
 
Passo a passo 

 
 

1. Acessar o Sitram sempre pelo Mozilla Firefox 
 

 
 

2. Se logar no ambiente seguro 
 

 
 

 
 

3. Escolher o Sitram na relação de sistemas disponíveis 
 



 
 

4. Escolher a empresa que tem nota fiscal para alterar 
 

 
 
 
 

5. Selecionar no Menu a opção “Correção de Nota Fiscal” 
 

 
6. Escolher os filtros que desejar. E clicar em pesquisar: 



 Chave de nota fiscal 
 Data de entrada (período de 30 dias ou um mês) 
 Data do fato gerador (período de 30 dias ou um mês) 
 Número da nota fiscal + data de emissão 
 Número do processo Vipro/Sanfit 

 
 

 
 

7. Clicar na linha correspondente a nota que deseja corrigir 
 

 

 
 

8. Observar se a nota pode ser alterada 
 

 
 
 
 
 

9. Se a nota fiscal puder ser alterada, tem um ícone de edição no item, clicar no ícone  

 
 



 

 
 
 

10. O sistema abre a tela para correção 
 Caso queira corrigir o código do produto, deve alterar o código, para o 

código que considerar correto. 
 

 
 
 

11. Caso o problema seja a destinação do produto, deve escolher na caixinha 
correspondente. 



 
 
 

12. Após a correção do item deve confirmar a correção 
 

 
 
 
 

13.  Concluída a correção do item, deve salvar nota fiscal para que as correções sejam 
registradas. 



 
 
 
 

14. O sistema pode não atualizar a correção imediatamente, por isso é recomendado 
aguardar a alteração. 

 
 
 
 


