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PORTARIA N° 0128/2020

Institui o regime de Teletrabalho emergencial
para servidores da Secretaria da Fazenda do
Estado do Ceard como medida de carater
tempordrio para a mitigagio dos riscos
decorrentes da doenga causada pelo novo
Coronavirus (COVID-19).

A SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DO CEARA, no uso de suas
atribui¢des legais;

CONSIDERANDO que a Organizagiio Mundial de Saiide (OMS) classificou a
infecgdo por Coronavirus como uma pandemia e que a maioria dos contdgios até 0 momento

tem origem em localidades/paises mais afetados, e as orientagdes emanadas pelo Ministério da
Saude;

CONSIDERANDO, o Decreto Estadual n® 33.510, de 16 de margo de 2020, que

estabelece situagdo de emergéncia em saude e dispde sobre medidas de enfrentamento e
contengdo da infec¢do humana pelo novo Coronavirus;

CONSIDERANDO, a necessidade de manuteng@io da prestagio de servigos
publicos por parte da Secretaria da Fazenda do Estado do Ceara;

CONSIDERANDO, a necessidade de reduzir as possibilidades de contagio do

Coronavirus causador do COVID-19 e preservar a saide de servidores, colaboradores e
contribuintes;

CONSIDERANDO, o Decreto n® 33.519, de 19 de margo de 2020, que intensifica
as medidas para enfrentamento da infec¢do humana pelo novo Coronavirus;

CONSIDERANDOQO, por fim, o Decreto n°® 33.530, de 28 de margo de 2020, que
prorroga as medidas adotadas no Decreto n® 33.519, de 19 de margo de 2020, e alteragdes
posteriores, as quais continuam necessarias para o enfrentamento para o enfrentamento do
avancgo do novo Coronavirus no Estado do Ceara.

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o regime de Teletrabalho emergencial e temporario para os
servidores lotados na Secretaria da Fazenda do Estado do Ceara nos termos d.

< oart.6°do D
n° 33.519, de 19 de margo de 2020, conforme disposto na presente Portarig, 0 Hecreto
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Pardgrafo Wnico, Poderd ser atribuido o regime de teletrabalho aos servidores
Intados nos Postos Fiscais de Trénsito de Mercadorias nos termos do art. 2° do Decreto n°
13,830, de 28 de margo de 2020,

Art,2% Os servidores maiores de 60 anos, bem como os portadores de doengas
erdnicas que compdem grupo de risco de aumento de mortalidade por COVID-19 independente
de idade, gestantes e lactantes, deverfio se afastar das suas atividades de trabalho presenciais
enquanto perdurar a situaglo de emergéncia em saide e mesmo apés o perfodo do ponto

faeultativo previsto no art, 2° do Decreto n° 33.530, de 28 de margo de 2020, permanecendo
enquanto for necessdrio em regime de teletrabalho,

Pardgrafo tnico, Os servidores que se enquadrem nas condig8es previstas no caput
deste artigo, deverdo preencher o formuldrio Autodeclaragiio de Servidor - Grupo de Risco -
Nove Coronavirus (COVID-19), constante do Anexo Unico desta Portaria, e enviar por e-mail,
& Célula de Giestdo de Pessoas (CEGEP), com cépia para o Coordenador da Area.

Art, ¥, Para os fins de que trata esta Portaria define-se teletrabalho como
modalidade de trabalho realizada de forma remota, fora das Unidades da Secretaria da Fazenda
do Estado do Ceard e com a utilizagfio de recursos tecnolégicos, quando necessérios.

Art, 4", Fica a cargo do gestor da unidade, a fixa¢o de atividades e o desempenho
@ ser previamente estabelecido aos servidores em Teletrabalho, emergencial e temporério, que
deverd seguir o Plano de Trabalho previamente estabelecido, sendo vedado exercer as
atividades presencialmente nas dependéncias da Secretaria da Fazenda, salvo convocagio, em
oardter excepeional, do gestor imediato, para desempenho de tarefas especificas.

Pardgrafo Unico, Para o devido cumprimento do regime de Teletrabalho serdio
exigidos, no minimo, os seguintes requisitos:

| - a chefia imediata elaborard o Plano de Trabalho da unidade com a descrigdo das

atividades a serem desempenhadas pelos servidores em Teletrabalho, bem como os resultados
a serem alcangados,

Il = devem ser realizadas reunifes virtuais para alinhamento de toda equipe
preferencialmente nos hordrios de funcionamento regulamentar do orgdo, salvo necessidades
excopelonais que deverfio ser ajustadas pelo gestor imediato;

I - o servidor deveré estar disponivel para o trabalho durante os dias e horérios
regulamentares de expediente presencial;

IV - as duvidas do servidor em regime de Teletrabalho deverdio ser sanadas pelo
%vstor imediato por meio telefdnico ou meio digital, no horério de funcionamento regulamentar
do drglo,

Art. 8°, Compete ao Gestor da Unidade:
| - acompanhar o trabalho dos servidores em regime de Teletrabalho;

I1 = monitorar o cumprimento das atividades estabeleci
: idas no Plano 3
[11 - avaliar a qualidade do trabalho apresentado; de Trabalho;

IV - elaborar relatério setorial com avaliagiio do Teletrabalho:
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V - convocar os servidores para a realizagdo de reunides por meio de chamadas ou
videoconferéncia.

Art. 6°. Compete ao servidor em regime de Teletrabalho emergencial:
I — promover as estruturas fisicas e tecnolégicas necessérias a realizagfio do
teletrabalho;

Il - cumprir, no minimo, as atividades estabelecidas no Plano de Trabalho definido
pelo gestor nos prazos estipulados;

II - atender as convocagdes para comparecimento as dependéncias da Secretaria
da Fazenda, sempre que houver necessidade da unidade e nos interesses da Administragio;

IV — manter as ferramentas de comunicagdo permanentemente atualizadas e
disponiveis nos dias uteis;

V- consultar diariamente a sua caixa de correio eletronico institucional;

VI — manter o gestor imediato informado sobre a evolugéo do trabalho e eventuais
dificuldades que possam atrasar ou prejudicar o seu andamento;

VII - enviar relatério das atividades desenvolvidas ao gestor imediato, em meio
digital, para fins de controle e prestagéo de contas das atividades fixadas no prazo acordado;

VIII - guardar sigilo das informagdes contidas nos processos, demais documentos,
bem como dos dados acessados de forma remota, sob pena de responsabilidade, nos termos da
legislag@o em vigor;

[X — manter atualizados os sistemas institucionais instalados nos equipamentos de
trabalho;

X — encaminhar, por meio de caixa postal de correio eletronico institucional, ou
outra ferramenta de acompanhamento de demandas, minutas do trabalho previsto, sempre que
necessario, para apreciagfo, orienta¢do e revisio pelo chefe imediato da unidade.

Art. 7°, O servidor em regime de Teletrabalho somente poderd retirar processos e
demais documentos de quaisquer das unidades da Secretaria da Fazenda, em casos estritamente
necessarios ¢ mediante assinatura de recebimento e responsabilidade, devolvendo-os integros
no prazo determinado ou quando solicitado pelo gestor da unidade.

Parégrafo tnico. Constatada pela unidade a nfio devolugo dos autos ou documentos
do processo no prazo fixado ou ainda qualquer outra irregularidade concernente 3 integridade
da documentagdo, deve o gestor oficiar o servidor por meio de mensagem eletrénica para que,

no prazo de 24 horas restitua os autos e apresente esclarecimentos sobre o motivo da ndo
devolugdo no prazo estipulado.

Art. 8° Os servidores que estiverem em regime de teletrabalho, pelas normas desta
Portaria, que forem identificados em locais publicos de aglomerac#o, injustificadamente,
poderdo sofrer penalidades administrativas, diante da ndo observéncia do isolamento social.

Art. 9°. A Coordenagéo de Tecnologia da Informagfio e Comun
aos usuarios o procedimento de instalagiio da VPN e prestara sup
meio dos canais existentes, apds o pedido do VPN ter sido solicit

icagdo comunicara
orte técnico necessario por
ado pela chefia imediata.
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Paragrafo unico. E vedado ao servidor utilizar o acesso remoto (VPN), caso o
possua, para fins diversos da atividade que lhe foi institucionalmente conferida.

Art.10°. As medidas de que trata esta Portaria tém cardter tempordrio ¢ devem

vigorar a partir de 30 de margo de 2020, e tendo duragio enquanto o Chefe do Poder Executivo
ndo determinar o retorno do trabalho presencial.

§1°. No periodo de 23 a 27 de margo de 2020 os gestores imediatos deverdo elaborar
o Plano de Trabalho nos termos do art. 3° desta Portaria, contendo no minimo a rotina da
unidade, a forma como o trabalho sera executado e a comprovaglio das atividades realizadas,

submetendo-o aos seus coordenadores, que validardo junto & Secretaria Executiva & qual a
Coordenagdo encontra-se vinculada.

§2°. A Coordenagdo de Tecnologia da Informagéio e Comunicagdio, responsével pela
implementacdo das ferramentas necessérias ao funcionamento do Teletrabalho, bem como pela
manuten¢do ¢ desenvolvimento operacional dos Sistemas Informatizados da Secretaria da

Fazenda do Estado do Ceara desempenhard as suas atividades remotamente a partir de 23 de
margo de 2020.

Art. 11. Aplica-se o disposto nesta Portaria, excepcionalmente, aos colaboradores
terceirizados, que prestem servigos imprescindiveis ao funcionamento da Secretaria da Fazenda,
indicados pelo gestor da sua unidade, obedecendo os termos definidos no Plano de Trabalho.

Art. 12. Os casos omissos nesta Portaria serdo dirimidos pela Secretdria da Fazenda
do Estado do Ceara.

Art. 13. Ficam revogadas as disposi¢des em sentido contrério ao estabelecido nesta
Portaria, em especial a Portaria n® 0126/2020.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag#o, produzindo efeitos
até o Chefe do Executivo determinar o retorno ao trabalho presencial.

SECRETARIA DA FAZENDA DO ESTADO DO CEARA, em Fortaleza, aos 29 de margo
de 2020.

Fernanda Mara de Oliveir
SECRETARIAYDA FAZENDA
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AUTODECLARACAO DE SERVIDOR - GRUPO DE RISCO - NOVO
CORONAVIRUS (COVID-19)

Eu, devidamente qualificado abaixo, na condigflo de servidor publico estadual
ou equivalente, atesto para os devidos fins que fago parte de grupo de risco do novo Coronavirus

(COVID-19), conforme declarado a seguir.

Declaro, ainda, que estou ciente que a inveracidade da informagdo contida neste
documento, por mim firmado, constitui préatica de infragdo disciplinar, passfvel de punigdo na

forma da lei.

Nome:

Matricula:

Cargo:

Lotagéio:

Tem mais de sessenta anos? Sim( ) |Nédo( )
Esta gravida? Sim( ) |Nao( )
E lactante? Sim( ) |[N#o( )
Coabita com pessoa infectada pelo COVID-19? Sim( ) ([Nédo( )
Tem doenga respiratoria? Sim( ) [Néo( )
Tem diabetes? Sim( ) ([Ndo( )
Tem alguma doenga cronica? Sim( ) [Nio( )
Quais?

Faz uso de imunossupressores? Sim( ) |[Nédo( )
Local e data: , em de de 2020.

Assinatura do servidor/equivalente
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