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MISSAO

Melhorar a vida das pessoas arrecadando com justica e gerindo com exceléncia os recursos
financeiros da Sociedade.

VISAO
Construir um ambiente fiscal sélido, transparente e justo, com a participacdo da sociedade
para o desenvolvimento equilibrado do Estado.

VALORES
Etica; Comprometimento; Transparéncia; Integridade e Confianca.

confianca
transparencia

comprometimento
integridade

MOTIVAGAO

Auxiliar os servidores lotados na Célula de Assessoria Processual-Tributaria do Contencioso
Administrativo Tributario no desenvolvimento das suas atividades, fornecendo-lhes as
ferramentas e conhecimentos necessarios para o exercicio eficiente e eficaz de suas funcgdes,
sempre com foco nos valores institucionais da Secretaria da Fazenda do Estado do Ceara.

OBIJETIVO

Elaborar um material de referéncia completo e de facil compreensdo, que sistematize os
procedimentos e as melhores praticas a serem adotadas pelos assessores processuais
tributdrios no desenvolvimento de suas atividades, otimizando a qualidade e a agilidade dos
servigos prestados.
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PREVISAO LEGAL E QUADRO ATUAL

LEI N.2 18.185, DE 29 DE AGOSTO DE 2022
Subsegao X
Da Célula de Assessoria Processual-Tributaria — Ceapro

Art. 32. Compete a Ceapro prestar assessoria a presidéncia do Conat e aos setores que inte-
gram a sua estrutura, inclusive por meio de emissdo de parecer na forma definida no art. 64,
bem como sistematizar, gerenciar e divulgar a sua jurisprudéncia, sem prejuizo de outras
atividades previstas em regulamento.

Art. 33. O cargo de orientador da Ceapro e a funcdo de Assessor Processual Tributdrio serdo
exercidos por servidores integrantes do Grupo TAF, em efetivo exercicio, graduados em
curso de nivel superior, de preferéncia em Direito, com reconhecida experiéncia em matéria
tributaria e notdria idoneidade moral, designados pelo Secretdrio da Fazenda.

CAPITULO Il
DO JULGAMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO
Secgao |
Das Normas Gerais sobre o Julgamento

Art. 64. A critério do presidente de Camara de Julgamento, quando suscitado por
Conselheiro e o processo requerer maior aprofundamento da matéria em razdo de sua
natureza e complexidade, este podera ser encaminhado para elaboracdo de parecer, con-
forme estabelecido em regulamento.

Subsecao IV
Do Recurso Extraordinario
Art. 73. Das decisOes exaradas pelas Camaras de Julgamento, cabera Recurso Extraordinario
para a Camara Superior em caso de divergéncia entre a resolugdo recorrida e outra da
mesma Camara de Julgamento, de Camara de Julgamento diversa ou da prépria Camara Su-
perior sobre a mesma matéria, quanto a interpretacao do direito em tese, visando a unifor-
mizacdo da jurisprudéncia.
§ 1.2 O recurso extraordinario sera dirigido ao Presidente do Conat que decidira em despa-
cho fundamentado quanto a sua admissibilidade.
§ 2.2 O recurso de que trata o caput deste artigo devera ser instruido com cépia da decisao
tida como divergente e indicando a sua origem.
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§ 3.2 Na hipotese de que trata o caput deste artigo, o recurso deverd demonstrar a diver-
géncia arguida, indicando até 3 (trés) decisGes divergentes por tese, e as circunstancias que
assemelhem os casos confrontados.

§ 4.2 Na hipotese de apresentagdo de mais de 3 (trés) paradigmas, serdao consideradas ape-
nas as 3 (trés) resolugGes mais recentes.

§ 5.2 O recurso extraordindrio interposto somente sera admitido quanto a matéria de di-
reito prequestionada, cabendo sua demonstracao pelo impetrante.

§ 6.2 Nao sera admitido recurso extraordindrio contra decisao de Camara de Julgamento
que:

a) afaste a decisdo de nulidade proferida em primeira instancia;

b) adote entendimento de Simula do CRT, ainda que a sumula tenha sido aprovada posteri-

ormente a data de interposicdo do recurso.
§ 7.2 No julgamento de recurso extraordinario ndo serd apreciada matéria de fato ou di-
versa das deferidas no despacho de admissibilidade.

§ 8.2 Somente serdo consideradas para fins de indicagdo de divergéncia entre as decisdes a
gue se refere o § 12 do caput deste artigo as resoluges que tenham sido aprovadas pelo
respectivo 6rgao de julgamento a partir da vigéncia da Lei Complementar federal n.2 87, de
13 de setembro de 1996.

§ 9.2 N3o servira como paradigma a decisdo contraria a Simula do CRT.

§ 10 Na hipdtese de ato infracional anterior a vigéncia da Lei Complementar n.2 87, de 1996,
somente serdo consideradas para fins de indicacdo de divergéncia as resolugdes fundadas
em norma vigente a época da ocorréncia da infragdo.

§ 11 Serd definitivo o despacho do Presidente do Conat que negar ou der seguimento ao re-
curso extraordinario, ndo sendo cabivel pedido de reconsideracao.

Art. 74. Admitido o recurso extraordinario, serd dada ciéncia a parte recorrida para ofereci-

mento de contrarrazdes.

DECRETO N.2 35.010, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2022
Subsecao XI
Da Célula de Assessoria Processual-Tributaria — Ceapro

Art. 37. Compete a Ceapro:
| - prestar assessoria a presidéncia do Conat e aos demais setores que integram a sua estru-
tura;
Il - elaborar pareceres de carater opinativo, na forma definida no art. 93;
[l - converter, quando necessario, o processo em realizagdao de pericia ou diligéncia procedi-
mental e sugerir a realizagao de diligéncia fiscal, conforme previsto no § 4.2 do art. 114;
IV - sistematizar, gerenciar e divulgar a jurisprudéncia do CRT;
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V - desenvolver estudos tematicos visando subsidiar os julgamentos do Conat, aperfeigoar
os procedimentos de fiscalizagao e de monitoramento, bem como propor melhorias da le-
gislagdo processual e tributaria;

VI - propor orientagdes procedimentais aos setores da Sefaz, visando maior eficiéncia e con-
formidade de seus atos;

VII - propor sumula;

VIII - participar da elaboracao de anteprojetos e de minutas relativos a legislacdo processual
e tributaria;

IX - apresentar, bimestralmente, relatério das atividades com mensuracdo de resultados e
acompanhamento de metas da Ceapro a presidéncia do Conat;

X - emitir parecer em caso de pedido de devolu¢do de pagamento parcial, conforme pre-
visto nos arts. 68 e 69;

Xl - gerenciar a distribuicdo de processos entre as cdmaras de julgamento;

XIl - desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 38. O cargo de Orientador da Ceapro e a fungdo de Assessor Processual Tributdrio serdo
exercidos por servidores integrantes do Grupo TAF, em efetivo exercicio, graduados em
curso de nivel superior, de preferéncia em Direito, com reconhecida experiéncia em matéria
tributdria e notdria idoneidade moral, designados pelo Secretério da Fazenda.

Art. 93. A critério do presidente de Camara de Julgamento, quando suscitado por Conse-
Iheiro e o processo requerer maior aprofundamento da matéria em razao de sua natureza e
complexidade, este podera ser encaminhado a Ceapro para elaboracdo de parecer.
Paragrafo Unico. A natureza e a complexidade da matéria de que trata o caput deste artigo a
ensejar o encaminhamento do processo para emissao de parecer sera definida por ocasido
do julgamento.

CELULA DE ASSESSORIA PROCESSUAL-TRIBUTARIA — CEAPRO

ORIENTADORA: Andrea Machado Napoledo

ASSESSORES:
- Alexandre Mendes de Sousa;

- Ana Monica Filgueiras Menescal Neiva;
- Ana Thereza Nunes de Macedo Martins;
- José Sidney Valente Lima;

- Lucio Flavio Alves;

- Sérgio André Cavalcante;

- Vitor Orletti Penedo.
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PRINCIPAIS ATRIBUICOES

O Assessor Processual Tributdrio desempenha um papel fundamental no Conat, atuando
como um verdadeiro especialista em direito tributdrio e processual. Suas atribuicées vao além
da mera analise técnica de processos, englobando atividades estratégicas que visam
aprimorar a eficiéncia e a qualidade das decisdes administrativas.

A Ceapro, em consonancia com o disposto na legislacdo pertinente, exerce um conjunto de
funcbes estratégicas que permeiam todas as etapas do processo administrativo tributario.
Dentre suas principais atribui¢des, destacam-se:

1 — ASSESSORIA A PRESIDENCIA E DEMAIS SETORES DO CONAT

A Célula de Assessoria Processual-Tributdria (Ceapro) atua como parceiro estratégico da
presidéncia do Conat e de seus diversos setores, oferecendo assessoria juridica especializada
para garantir a conformidade legal das a¢des, reduzir riscos juridicos, otimizar a tomada de
decisdes estratégicas e contribuir para o alcance dos objetivos institucionais. Ao alinhavar as
acoes dos diversos setores da organizacdo, a Ceapro fortalece a imagem institucional e
impulsiona o sucesso das iniciativas do Org3o.

O assessor, em sua atuagdo como parceiro estratégico, oferece suporte técnico juridico a
diversas areas do Conat. Um exemplo disso é a emissdao de pareceres consultivos, que
orientam os setores sobre a melhor conduta a ser adotada em situacdes especificas.

Além disso, a Célula coordena projetos de otimizacao de processos, visando a implementagao
de solugdes inovadoras que aumentem a eficiéncia e a eficacia das operacdes do 6érgdo. Tais
projetos incluem o desenvolvimento de novas ferramentas gerenciais e a integragdo de
sistemas, sempre com o objetivo de alinhar as acbes dos diversos setores e fortalecer a
governanga corporativa.

2 — EXAMES DE ADMISSIBILIDADE

Os assessores sao responsaveis por elaborar minuciosos exames de admissibilidade,
avaliando a possibilidade de aceitacdo do recurso extraordinario interposto pelo contribuinte.
Esse recurso é cabivel quando ha divergéncia na interpretagdao do direito entre decisdes

proferidas pelas Camaras de Julgamento e Camara Superior.
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Neste contexto, o recurso extraordinario, previsto no Art. 73 da Lei n2 18.185/22, configura

um instrumento fundamental para a uniformizacdo da jurisprudéncia no dmbito do Conat.
Contudo, a interposicdo deste recurso exige o cumprimento de requisitos especificos e a

demonstragao de determinados pressupostos.

Requisitos para Interposicao do Recurso Extraordinario

Divergéncia jurisprudencial: E imprescindivel demonstrar a existéncia de divergéncia

entre a decisdo recorrida e outras decisdes proferidas pelo Conat sobre a mesma
matéria, quanto a interpretacdo do direito em tese.

Prequestionamento: E fundamental que a matéria sobre a qual se pretende recorrer
tenha sido devidamente questionada na segunda instancia, a fim de uniformizar a
interpretacao do direito em tese.

Demonstracdo da divergéncia: O recurso deve indicar, de forma clara e objetiva, a

divergéncia nas decisdes e as circunstancias que assemelham os casos confrontados.
Limitacdo de paradigmas: Sao admitidas até trés decisdes divergentes por tese, sendo

consideradas apenas as trés mais recentes.
Matéria de direito: O recurso extraordindrio se limita a discussdao de questbes de

direito, ndo sendo cabivel o reexame de provas ou a andlise de fatos.

Hipéteses de Inadmissibilidade

DecisGes que afastem a nulidade: Ndo cabe recurso extraordinario contra decisdes

que afaste a nulidade declarada em primeira instancia e determine o retorno do
processo para novo julgamento.
Entendimento de Sumula do CRT: Se a decisao recorrida estiver em conformidade com

uma sumula do CRT, o recurso serd inadmitido, mesmo que a siumula tenha sido
aprovada posteriormente.
Critério Temporal: Nao podem ser utilizadas nos recursos, resolu¢des cuja aprovagao

pelo respectivo érgdo de julgamento tenha ocorrido antes da vigéncia da Lei
Complementar federal n.2 87, de 13 de setembro de 1996.
Matéria de fato ou diversa das deferidas no despacho de admissibilidade: Nao serdo

apreciadas questdes que ndao tenham sido objeto do despacho de admissibilidade.

Conceitos Essenciais

Resolucdes divergentes/ casos divergentes: Decisdes proferidas pelo Conat que

apresentam interpretacdes juridicas distintas sobre a mesma matéria.
Matéria_semelhante/ mesma matéria: Questdes juridicas que possuem a mesma

natureza e se referem ao mesmo dispositivo legal.
Nexo de identidade/circunstancias que assemelhem: Os casos confrontados devem

apresentar fatos e circunstancias semelhantes, permitindo a comparac¢do entre as
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e Interpretacdo do direito em tese: Andlise abstrata da norma juridica que fundamentou

cada decisao, sem levar em consideragao os fatos concretos do caso

Pressupostos, Objetivos e Demais Nog¢oes
e Pressupostos Gerais dos Recursos: Além dos requisitos especificos do recurso

extraordindrio, é necessario atender aos pressupostos gerais dos recursos, tais como:
legitimidade, interesse recursal, adequacao, tempestividade e preparo.
e Objeto e Efeitos do Recurso Extraordindrio: O objetivo principal do recurso

extraordindrio é a uniformizacdo da jurisprudéncia do Conat. Se admitido, o recurso
possui efeito suspensivo e, em alguns casos, substitutivo.
e Juizo de Admissibilidade e de Mérito: O Presidente do Conat realiza o juizo de

admissibilidade, verificando se o recurso atende aos requisitos legais. Caso seja
admitido, o recurso sera submetido ao julgamento da Camara Superior, que realizara
0 juizo de mérito.

e Matéria de Direito e de Fato: O recurso extraordinario se limita a discussao de

guestdes de direito, ndo sendo cabivel o reexame de provas ou a analise de fatos.

Casos Praticos
1. Apresentacdo de Recurso Extraordindrio sem indicacdo ou juntada de decisdo diver-

gente da recorrida: Neste caso, o despacho negara admissibilidade do recurso por

auséncia dos pressupostos legais de admissibilidade previsto em lei.
2. Apresentacdo do recurso com indicacdo da decisdo tida como divergente, mas sem a

sua juntada: Neste caso, o Assessor Tributario devera instruir o processo com a cépia
da decisdo divergente, permitindo acesso ao inteiro teor da decisao.
3. Chamamento do feito a ordem: O Presidente do Conat possui a atribuicdo de intervir

€em processos para corrigir eventuais erros ou irregularidades, como por exemplo,
falhas processuais ou erros materiais. Essa intervencdo, chamada de "chamamento
do feito a ordem", visa garantir que os processos sigam os tramites legais adequados
e que as decisdes sejam tomadas com base em informagdes corretas e completas.

4. Especificar a divergéncia no despacho: O despacho de admissibilidade deve indicar

de forma precisa a divergéncia apontada no recurso, nao cabendo ao Assessor Tribu-
tario fazer juizo de valor sobre a matéria discutida pelas Camaras de Julgamento. A
sua analise levara em conta somente a divergéncia jurisprudencial alegada no re-
curso extraordinario.

5. Matéria de fundo (nulidades, decadéncia): Questdes que independem da natureza

das matérias em analise. Neste caso, a divergéncia jurisprudencial quanto a prelimi-
nar de mérito devera ser analisada ainda que as matérias ndo sejam as mesmas, tais

como: autoridade incompetente; autoridade impedida e cerceamento do direito de
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6. Estrutura do despacho de admissibilidade: Analise aprofundada das formalidades e

do cumprimento dos requisitos legais indispensaveis para a admissibilidade do re-

curso.
Formatacao
e Seguir as configuragdes do Provimento CRT/CONAT N2 01/2023:
Pagina: A4 Estilo: Normal Fonte: Calibri
Tamanho da Letra: 12 Recuo: 4

Margens: Superior 3 cm; Inferior 2 cm; Esquerda 3 cm; Direita 2 cm.
Espacamento entre linhas: Simples

Espacamento antes: O pt

Espacamento depois: 0 pt (observado o espac¢o de uma linha entre paragrafos)

Alinhamento: Justificado

Recuo das citacGes: 4 cm (manter fonte 12)

Numero de pdgina: Nimero de pagina alinhado a direita

Palavras em maiusculo: Nomes que designam cargos ou postos como Conselheiro; Relator;

Presidente.

Palavras em minusculo: recurso extraordindrio, resolucao recorrida, resolugdo paradigma

(Observacgado: usar maiusculo quando especificar o nimero da resolucgao)

Anexar Resolugoes

E obrigatdria a anexacdo aos autos, por parte do assessor, da resolucdo paradigma citada

pelo contribuinte, quando este ndo apresentar a integra de seu texto.

Recomendagodes Textuais

Despacho na primeira pessoa do singular: Defiro, Indefiro, Resolvo, Determino. Dica:

No meio do texto pode-se usar a terceira pessoa: “Observa-se”; “Verifica-se”; “Per-

cebe-se”.

Evitar a utilizacdo:

1.

vk wnN

6.
7.

Caixa Alta: “RECURSO EXTRAORDINARIO”; “DEFIRO”.
Letras em Italico e expressdes em latim.

’S: A escrita correta é DAEs e ndo DAE’s.
Siglas com até trés letras sdo grafadas em maiusculas: CE; UFC; OAB; DOE; STF.

Siglas com mais de trés letras sdo grafadas apenas com a inicial maiuscula,

desde que possam ser pronunciadas: Sefaz; Conat; Sitram; Cometa; Ufirce.

N3o existe “DEC”, o correto é Decreto.

Substitua “calha” por cabe, vale, cumpre, é oportuno.

Verificar sempre:

1.

2.
3.
4

Coeréncia do Texto e Ortografia.

Se a Ementa e trechos da Resoluc¢ao foram reproduzidos corretamente.
Se é caso de aplicagdo da Lei n® 15.614/2014 ou da Lei n? 18.185/2022.

Correta indicagdo das folhas (fls.) das Resolugdes e dos trechos transcritos.
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e A primeira vez que citar um ato normativo, sua mencgao devera ser completa: “Lei n?
18.185, de 29 de agosto de 2022”; “Decreto n2 24.569, de 31 de julho 1997”.

e O textodeve ter uma linguagem simples e objetiva, pois como dizia Leonardo da Vinci:
“A simplicidade é o ultimo grau da sofisticacdo”.

3 — DESPACHOS E CONSULTAS

A Ceapro desempenha um papel crucial na comunicacdo interna e externa do 6rgdo. Além de
elaborar pareceres técnicos, a célula é responsavel por elaborar despachos e fornecer
respostas precisas e concisas a consultas oriundos de contribuintes, Procuradoria e demais
setores. Essa agilidade na comunicagdo contribui para fortalecer o relacionamento
institucional, prevenir conflitos e garantir a transparéncia nas relacdes com os cidaddos e
demais érgaos.

Neste sentido, os Assessores Tributdrios atuam como elemento essencial para o
esclarecimento de duvidas e a resolucdo de demandas, seja por parte de contribuintes com
processos em andamento, seja por parte da Procuradoria, que frequentemente necessita de
informacdes para o desenvolvimento de suas atividades.

4 - EMISSAO DE PARECER

Os Assessores Processuais Tributarios poderdo elaborar pareceres técnicos quando suscitado
por Conselheiro e o processo requerer maior aprofundamento da matéria em razdo de sua
natureza e complexidade, subsidiando a tomada de decisdes pelas Camaras de Julgamento.
Qualquer conselheiro pode solicitar ao Presidente que encaminhe o processo para a
elaboracdao de um parecer, desde que devidamente justificada a necessidade de um
aprofundamento técnico.

Caracteristicas dos Pareceres Opinativos?
e Natureza técnica: Estd relacionada a complexidade e especificidade da matéria, seja

ela de natureza juridica ou contabil.
e Cardter opinativo: Os pareceres expressam a opinido do assessor sobre a questdo

juridica e contabil em andlise, embasada em argumentos técnicos e juridicos.
e Auxilio a decisdo: Os pareceres servem como subsidio para a tomada de decisdo pelos

conselheiros, auxiliando-os na andlise das questdes juridicas mais complexas.
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Parecer em Pedido de Devolugdao de Pagamento Parcial

O Assessor Processual Tributario é responsavel por emitir pareceres técnicos em casos de
pedidos de devolucdo de pagamentos parciais de autos de infracdo. Essa atribuicdo é
fundamentada nos artigos 68 e 69 da legislagdao em vigor, os quais estabelecem os requisitos
e procedimentos para a restituicdo de valores pagos indevidamente ou em excesso.

Em resumo, quando um auto de infracdo é julgado parcialmente procedente ou nulo, o
contribuinte tem o direito de solicitar a devoluc¢do da quantia paga a mais. Para tanto, deve
apresentar uma peti¢ao a Secretaria da Fazenda, instruida com a documentagao exigida pela
legislacdo. O Assessor, por sua vez, analisara a documentacdo apresentada e emitird um
parecer técnico, fundamentando sua opinido sobre a procedéncia ou nao do pedido de
restituicao.

5 — CONSTRUCAO NORMATIVA

Além da andlise processual e da elaboracio de despachos de admissibilidade e
eventualmente de pareceres técnicos, os Assessores Processuais Tributarios desempenham
um papel fundamental na construg¢dao e aprimoramento do arcabougo normativo do érgao,
elaborando portarias, provimentos, proposta de siumula e outros atos normativos que
venham a regular a atividade judicante no Contencioso Administrativo Tributario.

A participacdo dos assessores tributdrios na elaboracdo de normas é um aspecto fundamental
para garantir a qualidade e a coeréncia da legislacdo do CONAT. Ao atuarem na fase inicial da
construgao normativa, os assessores podem:

e Assegurar a técnica legislativa: Os assessores, por sua expertise juridica, contribuem

para a redacdo clara, precisa e concisa dos dispositivos legais.
e Garantir a coeréncia sistémica: A participacdo na elaboracdo de normas permite que

os assessores verifiguem a compatibilidade das novas disposicdes com o restante do
ordenamento juridico.
e Antever os impactos praticos: Ao participar da elaboragcdo das normas, os assessores

podem identificar os possiveis impactos da nova legislacdo sobre os contribuintes e
sobre a administracdo tributaria.

6 — INFORMATIVO CONAT

O Informativo Conat é um periddico bimestral do Contencioso Administrativo Tributario que
fornece de maneira direta e sucinta um resumo das teses e conclusdes sobre temas
complexos e controversos realizados pelas Camaras de Julgamento e Camara Superior. Na

elaboracao, formatacdo e revisdo desse documento, os Assessores Processuais Tributdrios
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I.  Pesquisa e selecdo: Os Assessores devem pesquisar nos sistemas informatizados da

Sefaz todas as decisdes do periodo indicado, realizando um estudo aprofundado para
identificar aquelas que sdo consideradas relevantes para o publico do Conat.
1. Elaboracdo de texto: Com base nas decisdes selecionadas, os Assessores devem

redigir um texto preparatdrio que sintetize os pontos principais de cada decisao.
Ill.  Revisdo prévia do informativo: Um Assessor Tributdrio fard a revisdao do texto

produzido pelos demais, propondo alteracdes que considere necessdrias ao bom
entendimento da matéria discutida e da tese que fundamentou a decisao.
IV.  Participacdo em grupo de trabalho: Os Assessores fardo parte de um grupo de

trabalho especifico que discutira o texto original produzido por cada Assessor e as
propostas de alteracao feitas pelo revisor, elaborando a minuta final do Informativo
Conat. Nesse momento, o texto preparatério construido a partir do consenso dos
componentes do grupo de trabalho servird como base para a construcdo do
informativo.

V. Formatacdo: Apds a elaboracdo da minuta, serd realizada a formatacao final do
Informativo Conat, garantindo que o seu conteudo seja de facil compreensdo para o
publico interno e externo.

VI.  Solicitacdo de divulgacdo: Enviar o arquivo final para ser publicado nos sites e meios

de comunicacdo da Secretdria da Fazenda.

7 - SUMULAS DO CONSELHO DE RECURSOS TRIBUTARIOS — CRT

Os Assessores Processuais Tributdrios sdo responsaveis por sistematizar e organizar a
proposicdo de sumulas vinculantes que permitem a uniformizacdo da interpretacdo da
legislacdo tributdria, reduzindo a inseguranca juridica e proporcionando maior previsibilidade
para contribuintes e Fisco. Essa iniciativa, ao estabelecer entendimentos consolidados sobre
guestdes controvertidas, agiliza a resolugdo de litigios e fortalece o Estado de Direito.

Resumo do Funcionamento das Simulas no CONAT

O que sdo sumulas no CONAT?

As sumulas no CONAT sdo enunciados que resumem decisdes reiteradas sobre determinada
matéria, com o objetivo de uniformizar a interpretacao da legislagdo tributaria e garantir a
seguranca juridica. Elas servem como diretrizes para a tomada de decisdes futuras em casos
semelhantes, agilizando os processos e reduzindo a possibilidade de divergéncias.

Quem pode propor uma sumula?
e Presidente de Camara: O presidente de uma das Camaras de Julgamento do Conat

pode propor uma simula.
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e Conselheiro: Qualquer Conselheiro das Camaras pode apresentar uma proposta de
nova Sumula.
e Procurador do Estado: Os procuradores que atuam nas Camaras de Julgamento

também tém legitimidade para propor sumulas.
e OQOrientador da Ceapro: O orientador da Célula de Assessoria Processual-Tributéria

também pode propor simulas.

Como se da o processo de aprova¢ao de uma sumula?
e Proposta: A proposta de simula deve ser fundamentada com pelo menos 8 decisdes
anteriores sobre o mesmo tema, proferidas nos ultimos 36 meses.
e Andlise pelo Presidente do CRT: O presidente do Conat encaminha a proposta para
analise e deliberacdo do Conselho.

e Deliberacdo do Conselho de Recursos Tributdrios - CRT: O CRT, em sua composi¢ao
plena, analisa a proposta e a aprova por voto da maioria absoluta dos seus membros.

e Publicacdo: O Presidente do Conat é o responsavel por encaminhar para a devida
publicacdo oficial a jurisprudéncia administrativa tributdria sumulada.

8 — ESTUDOS TEMATICOS

Com o objetivo de promover a exceléncia na tomada de decisGes e a continua melhoria dos
processos, 0s assessores tributdrios do CONAT desenvolvem estudos tematicos
aprofundados. Essas pesquisas tém como finalidade:

e Subsidiar os julgados: Ao fornecer embasamento técnico e juridico aos conselheiros,

os estudos garantem decisdes mais justas, consistentes e alinhadas com a legislacdo
vigente.
e Otimizar os procedimentos: A andlise minuciosa dos processos e a identificacdo de

oportunidades de melhoria permitem a proposicdo de solu¢des inovadoras e
eficientes, agilizando a tramitacao dos processos e reduzindo custos.
e Aperfeicoar a legislacdo: A identificacdo de lacunas, inconsisténcias e obscuridades na

legislagao tributdria e processual possibilita a elaboragdao de propostas de alteragao
gue contribuam para um sistema tributario mais justo, transparente e eficiente.

9 — FUNCOES GERENCIAIS

Sob a coordenacdo da Orientadora, a Célula de Assessoria Processual-Tributdria desempenha
um papel estratégico na gestdo dos processos, distribuindo-os para as Camaras de
Julgamento e delegando aos assessores a analise de recursos extraordinarios e de demandas

provenientes dos sistemas Suite e Tramita.
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Distribuicdao de Processos

A Ceapro distribui aleatoriamente e de forma imparcial os processos fisicos que chegam a
segunda instancia, via Sistema de Acompanhamento do Processo Administrativo Tributario
— Sapat, apds recurso ordindrio ou reexame necessario, direcionando-os as Camaras de
Julgamento.

A distribuicdo dos processos sera sequencial, seguindo a numeracao das Camaras de
Julgamento, com base no relatério Sapat " Relatdrio do Processo por Setor - Ordem: Data
Entrada Setor". Serao considerados dois critérios:
(i) processos da mesma acdo serao distribuidos para a mesma Camara e
(ii) a distribuicdo levarda em conta o volume de processos em cada Camara,
priorizando as com menor quantidade.

A fim de garantir a melhor analise dos processos, aqueles oriundos da Copaf em operacdes
estruturadas serdo distribuidos as camaras com, conforme critérios estabelecidos pelo
Presidente do Conat. A celeridade processual serd sempre priorizada.

Processos para Apreciagao de Recurso Extraordinario
Os processos de recurso extraordindrio que ingressam na Ceapro serdo distribuidos aos
assessores, seguindo os seguintes procedimentos:

1. Identificacdo de Conexdes: Antes da distribuicao, serd realizada uma consulta aos

sistemas Sapat e Pat-e para identificar processos da mesma acao fiscal ja
distribuidos.
2. Distribuicdo aos Assessores: A distribuicdo sera realizada por sorteio, priorizando

processos mais antigos e seguindo os critérios do Art. 80 do Decreto n2
35.010/2022.
3. Revisdo do Despacho: Apds a elaboragdao do despacho de admissibilidade, este

serd revisado por outro assessor para corrigir possiveis falhas.
4, Aprovacdo do Presidente: O despacho revisado serd encaminhado ao Presidente

do Conat para aprovacao final.
5. Envio @ Camara Superior: Apds a aprovagao, 0s processos serdao encaminhados a

Camara Superior:
a. Processos Fisicos: Serdo encaminhados via Sapat.
b. Processos Eletronicos: Serdo encaminhados automaticamente pelo
sistema Pat-e.

Processos de Consultas e Demais Pedidos pelos Sistemas Suite e Tramita
Os processos que ingressam na Ceapro pelos sistemas Suite e Tramita serao distribuidos aos

assessores, seguindo os seguintes procedimentos:
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1. Distribuicdo aos Assessores: A distribuicdo serd realizada por sorteio manual,
priorizando a celeridade para atender aos prazos estabelecidos.
2. Revisdo: Apds a elaboracdo do despacho ou informacdo, um outro assessor realizara
a revisdo para garantir a qualidade e precisao do documento.
3. Aprovacdo: O documento revisado serd encaminhado ao Presidente do Conat para

aprovacao final.
4. Seguimento: Apds a aprovacdo, o documento serd inserido no sistema de origem
(Suite ou Tramita) para dar continuidade ao processo.

Importante esclarecer que o tramite dos processos seguira fluxos distintos conforme o seu
objeto, podendo ser:
a) Solicitacdes de Informacao: Serdo respondidas e devolvidas a origem.
b) Despachos: Serdo encaminhados ao setor competente para execugao ou o requerente
serd notificado. Apés 15 dias da notificacdo, o processo serd arquivado,
independentemente da visualizagao.

Relatoérios dos Processos com os Assessores
O controle dos processos distribuidos aos assessores é realizado por meio da emissao dos
seguintes relatérios:
1. Relatdrios para processos movimentados no sistema Sapat:
a. metas individuais: Relatério de Processos enviados ao Assessor.

b. metas coletivas: Relatdrio de Processos enviados ao Presidente do Conat.
2. Relatdrios para processos movimentados nos sistemas Tramita ou Suite:

a. Relatodrio de Processos enviados ao Assessor - Processos movimentados nos
Sistemas Tramita e Suite.
3. Relatério para processos enviados para revisao:
a. Relatério de Processos enviados ao Assessor - Revisao de Despachos de
admissibilidade e outros documentos.

Contratag¢do/Definicdo das metas
As metas na Ceapro sao definidas de forma colaborativa e alinhada aos objetivos estratégicos
do érgao.

1. As metas individuais sao estabelecidas em reunides personalizadas com cada servidor,
considerando critérios de desafio, viabilidade e alinhamento com os OKRs do
Planejamento Estratégico. Esse processo garante o engajamento de todos os
assessores e contribui para o alcance dos resultados esperados pela célula.

2. As metas coletivas sao definidas em conjunto com o presidente do Conat, com base
nas metas individuais e nos OKRs estratégicos. Essa abordagem integrada assegura a
sinergia entre os objetivos individuais e os objetivos organizacionais.
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Para acompanhar o progresso e avaliar o desempenho da equipe, a Ceapro elabora relatérios
de atividades bimestrais. Esses relatdrios detalham o cumprimento das metas individuais e
coletivas, permitindo uma analise rigorosa dos resultados e a identificacdo de oportunidades
de melhoria. Através desse acompanhamento continuo, é possivel garantir que a Ceapro
esteja sempre alinhada com os objetivos estratégicos do Conat.

O cumprimento das metas, tanto individuais quanto coletivas, é atestado por relatdrios
gerados pelo sistema Sapat, por outros sistemas ou por documentos especificos, conforme a
natureza de cada meta. Exemplos de relatdrios utilizados incluem:

1. Relatdrios para processos movimentados no sistema Sapat:
a. Metas individuais: Relatdrio de Processos Apreciados por Assessor
b. Metas coletivas: Relatdrio de Processos Tramitados Por Setor
2. Relatdrios para processos movimentados nos sistemas Tramita ou Suite
a. Relatério de Processos Retorno do Assessor - Processos movimentados nos
Sistemas Tramita e Suite
3. Relatério para processos enviados para revisao
a. Relatério de Processos Retorno do Assessor - Revisdao de Despachos de
admissibilidade e outros documentos
4. Asmetas que visam a elaborac¢do de documentos como Informativo Conat, Proposicdo
de Sumula e Portaria, dentre outros sdao comprovadas pela apresentacdo das pecas
finalizadas.
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1-SAPAT
O Sistema de Acompanhamento do Processo Administrativo Tributario (Sapat) é o sistema
gue administra a gestdo de atos e pecas processuais fisicas no ambito do CONAT.

Para realizar login no sistema, é necessario que seja instalado o software no computador do
servidor e que seja criado um login/senha para um novo usudrio.

e Retorno de Processo Apreciado

Realizada a analise do processo fisico, o Assessor tem a incumbéncia de promover a devida
atualizag¢do no sistema informatizado, com o objetivo de documentar o retorno dos autos aos
seus respectivos arquivos e dar continuidade ao fluxo processual.

Passos para efetuar o Retorno do Processo:

1) Acessar o SAPAT;
2) Clicar em Informacdes Anexas ao Processo;
3) Digitar o NUmero do Processo e o Ano, clicar em pesquisar;

)
)
)
4) Em Informacao, Selecionar Analisado com Parecer;
5) Clicar em Incluir Informacao (simbolo de “+” no canto superior esquerdo);
6) Digitar o Numero do Processo e o Ano, clicar em pesquisar novamente;
7) Em Informacao, Selecionar Retorno de Consultor e preencher a Complexidade;
)

8) Por fim, clicar em Incluir Informagdo (simbolo de “+” no canto superior esquerdo).

43 Informagées Anexas ao Processo EI = @
o =
+| O] 9@l
~Processo Sequ ial Dados do Processo
= Maomnal Mimero: - Tramitacdo: IE Data ProcessoE Auto E

Autuado

 Restiuicio Aro:  |2022 = o R
Base Céloula [0.00 Valorem UFIRCE 5 7 g

- Fato Geradorenc.):
st lomeszo [ e I

— Informagao
|nfo[ma¢§D;IHETDHND DE COMSULTOR LI

Data: IDSH‘I 0/2024 'l Observaghes:
Complexidade: I1 ]

—Julgamento
— Tipo de Responzavel

Resporsdvel: - _I

¥ Funcionario

N30 Funcionsrio

Ementa doJulgamento:
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e Relatério de Retorno de Processos

Ap0s realizar a atualizagdo do sistema com os processos devolvidos pelo assessor, o usuario
deverda imprimir um relatério que tera como objetivo auxiliar o controle administrativo dos
processos fisicos.

Passos para Entregar o Relatério de Retorno de Processos:

1) Acessar o SAPAT;

2) Clicar em Relatério Gerais;

3) Clicar em Setor;

4) Escolher Retorno de Processos do Responsdavel no Setor;

5) Digitar em Periodo apenas o(s) dia(s) da(s) ultima(s) entrega(s);

6) Selecionar seu nome em Responsavel;

7) Clicar em Impressdo (icone de uma impressora);

8) Imprimir duas vias que precisam ser assinadas por vocé e por quem for receber os
processos.

i Relatérios do Sistema

2/ 0] ||

~Busca Por:

i~ Processo {* Setor " Cartaz/Etiquetas " Outroz

— Dopco

~ Period
" Processos por Setor sriode

" Processos Tramitados por Setar m/03/2022 ;I 4 |D1 A09/2022 ;I
" Processzos Erviados para Flesponzével no Setor

@ Retomo de Processos do Fesponsdvel no Setor

" Desmonstrativo Estatistico de Informacies no S etor

© Demonstrativo de Entradas e 5 aidas no Setar
 Quantitativo de Proc. Tramit, entre Setores por Periodo
£ Movimentagio de Processos Julgados por Setor

" Resultado de Processos Julgados

" Processos em E stoque por Origem

" Processos Tranzitado Julgada por Setor

 Processos Despachados por Consultor

 Processos &preciados por Consultar

" Processos Fetomados Movamente ao S etar
 Téminos de Prazo

 Processos Apreciados por Julgador

" Regime de Recolhimento

— Responzavel
* Funciondrio ¢ Mo Funcionario

e Relatdrio De Processos Apreciados

Ao fim de cada bimestre, os assessores devem apresentar um relatério comprovando o
atingimento das metas estabelecidas pelo Orientador da Célula.

Passos para Entregar o Relatério de Retorno de Processos:

1) Acessar o SAPAT;
2) Clicar em Relatério Gerais;
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3) Clicar em Setor;
4) Escolher Processos Apreciados por Consultor;
5) Digitar em Periodo o primeiro dia até o ultimo do bimestre;
6) Selecionar seu nome em Responsavel;
7) Clicar em Impressao (icone de uma impressora);
8) Transformar em PDF o arquivo para ser anexado na entrega da meta no BIZAGE.
Obs: Também pode ser usado para manter controle sobre a produtividade, basta indicar o
periodo que quiser analisar.
{8 Relatérios do Sistena

— Busca Por:
i~ Processo % Setor " Cartaz/Etiguetas £ Outroz

— Dpcioes

— Periodo

Processas par Setar
Proceszoz Tramitados por Setor I':|1 /0342024 LI 2 I31 /1072024 j
Processoz Enviados para Responzdvel no Setor
Fietomo de Processzos do Responsavel no Setor
Dezmonztrativo Estatiztico de Informagdes nio Setor
Demonsztrativo de Entradas & Saidas no Setor I\-"ITDFE ORLETTI PFEMEDO ;I
Huantitativo de Proc. Tramit. entre Setores por Periodo
M ovimentagio de Proceszos Julgados por Setor
Fiezultado de Processos Julgados

Proceszoz em E stogque por Origem

Proceszoz Tranzitado Julgado paor Setor

Proceszoz Dezpachados por Congulkar

Processos Apreciados por Consulbog

Proceszoz Retomados Movamente ao Setor

Teérminos de Prazo

Processos: Apreciados por Julgadar

Fiegime de Recolhimenta

— Responsawvel
* Funciondria

nlale leloTelele e la e le le la le e 1

e Relatério de Processos Ndao Retornados

Quando requisitado pode ser elaborado um relatério detalhado dos processos nao
retornados, incluindo a data de distribuicao, para realizar um acompanhamento eficiente e
garantir a devolugdao dos mesmos.

Passos para Entregar o Relatério de Processos Ndao Retornados:

1) Acessar o SAPAT;

2) Clicar em Relatério Gerais;

3) Clicar em Setor;

4) Escolher Processos Enviados para Responsavel no Setor
5) Digitar em Periodo desejado;

6) Selecionar seu nome em Funciondrio;

7) Em Movimentagdo escolher Nao Retornados;

8) Clicar em Impressao (icone de uma impressora).
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41 Relatérios do Sistema

2| 9| @ld|

-~ Buzca Por:
" Processo * Setor

™ Cartas/Etiquetas " Dutros

_E a3

 Processos por Setor

" Processos Tramitados por S etar

& Processos Enviados para Responzavel no Setor

* Retomo de Processos do Responsével no Setor

" Desmonstrativo Estatistico de Informacties no Setar
" Demonstrativo de Entradas e Saidas no Setor

" Quantitativo de Proc. Tramit. entre Setores por Periodo
" Movimentagio de Processos Julgados par Setar

" Resultado de Processos Julgados

r Perioda
[omavenze v| & |amsonzz vl

 Respansavel
& Funciondria " Mo Funciondrio

[\TOR ORLETTI PENEDD -~

~ Maovimentagao

" Todos

" Processos em Estoque por Origem

" Processos Transitado Julgada por Setor
™ Processos Despachados por Consultor CEJUL j
~ Processos Apreciados por Consultar

" Processos Fletomados Novaments ao Setor
 Téminos de Prazo

 Processos Apreciados por Julgador

¢ Fegime de Recalhimenta

2 -PAT-E

O Processo Administrativo Tributdrio eletrénico (PAT-e) consiste no conjunto de atos e pe-
¢as processuais eletronicos e, no ambito do CONAT, é disponibilizado pela plataforma BI-
ZAGI BPM, que utiliza o sistema de modelagem de processos por meio de diagramas.

Ainda esta em fase de implementacdo na 22 Instancia, o Manual sera atualizado com essas
informagdes em momento posterior.

3 — PESQUISA DE NOTAS FISCAIS

A andlise completa de um processo exige a validacdo da documentacao fiscal, incluindo a
existéncia, a exatidao dos dados, a checagem da selagem e a conformidade da escrituragao
das notas fiscais, elementos essenciais para a confiabilidade das informacodes.

e Portal da Nota Fiscal Eletronica

Para verificar a existéncia de uma nota fiscal, basta utilizar o Portal da Nota Fiscal da Fazenda
e informar a chave de acesso.

Passos para checar a existéncia de uma Nota Fiscal possuindo sua Chave de Acesso:

1) Acessar o pelo link: https://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/principal.aspx
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3) Digitar a Chave de Acesso da Nota Fiscal;
4) Se a Nota Fiscal realmente existir seus dados aparecerao a seguir;

5) Poderd ser checado informagdes como a Natureza da Operagao, Data da Emissao,
Emitente, Destinatario etc;

6) Outro ponto importante que pode ser checado é se houve Carta de Correcdo, em Eventos
e Servigos.

MNova Consulta Consulta Completa™ Download do documento® = “Requer cenificado digital.

Dados da NFe

Natursza da operacio Tipo da operacio Chave de acesso

MERCADORIA P DEMONSTRACAC 1 - Saida 22-2105-10237888000568-55-001-000032057-110158238-2

Modelo Série Mimero Data/Hora da emissio

85 1 32057 O05 2021 14:11:00-03:00

Eventos e Servigos

Evento Protocolo Data autarizacio Data Inclusio AN

Autorizagso de Uso 123210025115812 04/05/2021 as 14:02:22-02:00 04/05/2021 as 14:10:24

Carta de Corregﬁo Eletrdnica {3) 123210025576835 08/05/2021 &= 14:22:33-03:00 061052021 45 14:20:30
e NFECORP

A verificacdo da existéncia de uma nota fiscal pode ser realizada através do Sistema NFECORP,
acessivel pela Intranet da Secretaria da Fazenda. Para consultar uma nota, basta informar os
dados conhecidos.

Passos para checar a existéncia de uma nota fiscal sem possuir a Chave de Acesso:

1) Acessar o NFECORP pelo link: http://intranet2.sefaz.ce.gov.br/nfecorp/welcome.do;
2) Clicar em Consultas, depois em Nota Fiscal e em Por Periodo;
3) Preencher o Periodo de Emissdo (recomendo colocar 2 semanas para tras e 2 para

frente);
4) Preencher o CNPJ e o CGF, sendo que se as notas forem de:
a) Entrada — Preencher em Destinatario
b) Saida — Preencher em Emitente
5)Procurar pelo Niumero da Nota e clicar no nimero da chave de acesso para ter acesso ao
Seu resumo.
Obs: Se atentar para marcar a opgao de NF-e's Canceladas, caso seja o caso.
Obs 2: Para checar a integra na nota pegar a chave de acesso e utilizar o processo explicado
no 4.3, na pagina 13.
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Consulta Resumida NF-e

Resultado da consulta da nota fiscal eletrénica resumida

Chave de Acesso Versao
- """ 3.10
Dados da NF-e
' 5094 ! '03!1]5!?_016 ' 6.930,00 i 0,00 ' 101

Emitente

'CE

Destinatario

Emissdo

| 0 - Aplicativo do contribuinte | CAPTA_2010_ver.1.4.7 i1 - Normal 1 - NFe normal

Passos para checar os dados de uma nota fiscal com a Chave de Acesso:

1) Acessar o NFECORP pelo link: http://intranet2.sefaz.ce.gov.br/nfecorp/welcome.do;

)
2) Clicar em Consultas, depois em Documento Auxiliar e em Por Chave de Acesso;
3) Digitar a chave de acesso, marcar a op¢ao “Completa” e clicar em Consultar;

4) Os dados gerais aparecerdao em seguida. Para acessar a integra da Nota clicar em
Imprimir.

Obs: E importante enfatizar que na caixa de Eventos da NF-e aparecer3o situacdes como
cancelamento ou recusa de recebimento, situacdes que as vezes sdo levantados na

impugnacao.
Resultado da Consulta Completa
Consulta da NF-e
Dados Gerais
i Chave de Acesso i Hﬁmemi Versao XML
| 56924 1 2.00
/ Emitente |/ Destinatério '/ Produtos e Servigos |/ Totais '/ Transporte |/ Cobranca
Inf 3es Adici .‘\
Dados da NF-e
| Modelo | Série | Muimerc | Data de Emissdo | Data/Hora Saida/Entrada | VWalor Total da Mota Fiscal
55 1 56924 03/06/2011 06/06/2011 &s 05:30:00 12.190,47

Situacae Atual: AUTORIZADA (Ambiente de autorizagdo: produgdo)

1
| Protocolo

135110280759914

Eventos da NF-e Data Autorizacao Data Inclusao BD

03/06/2011 as 13:43:26-03:00 03/06/2011 &as 13:44:00-03:00

Autorizacdo de Uso
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e Sistema SPED

Para verificar a escrituragdo de uma nota fiscal, basta utilizar o Sistema Sped pela Intranet da
Secretaria da Fazenda.

Passos para checar a escrituragdo de uma nota fiscal pelo nimero:

1) Acessar o sistema SPED pelo link:
http://intranet2.sefaz.ce.gov.br/sped/ConsultarincorporacaoEfdPorContribuinte.do?metho

d=prepareConsultar
2) Digitar o Cadastro Geral da Fazenda (CGF) do contribuinte e escolher o ano de referéncia

da Nota Fiscal;

3) Selecionar se a operacao é de Entrada ou de Saida;

4) Na hora de escrever o periodo coloque a data indicada na nota e mais 10 dias para frente
(o sistema s6 permite a checagem de 10 em 10 dias);

5) Digitar o nimero da Nota e clicar em pesquisar, se a nota estiver escriturada aparecera
na aba que serd aberta.

JE&i  ESTADO DO GEARA Consulta de Operagdes de Entrada no periodo de 17/02/2017 até 26/02/2017
| SECRETARIA DA FAZENDA

"": COORDENADORIA DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA
" Escrituragéo Fiscal Digital - EFD

NOTAS FISCAIS: NF1, NF1A, NF-e, NF AVULSA, NF PRODUTOR ‘

Data Operacio Data Emisséo Particlpante CNPJ/CPF 1IE UF
Modelo  NGmero Série Vr. Contébil BC ICMS ICMS BC ICMS ST ICMS-ST IPI SlTUACAD
4 17/02/2017 17/02/2017 WO iRl |  11.816.308/0001-26 79061590 RJ
NF-e 1409 1 206250.00  0.00 0.00 0.00 0.00 0.0 0
TOTAIS: 206250.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

e Sistema Sitram

Para verificar a selagem de uma nota fiscal, basta utilizar o Sistema Sitram 2 pela Intranet da
Secretaria da Fazenda, através do Astra.

Passos para checar a selagem de uma nota fiscal:

1) Acessar o painel de Sistemas pelo Astra, através da Intranet da SEFAZ:
http://intranet2.sefaz.ce.gov.br/astra/menu.do?method=populateMenu

2) Escolher o Sitram 2 e clicar em Consultas e em Nota Fiscal;

3) Existem vdrias formas de checar se a nota foi selada, a principal é digitar apenas o
numero da Chave de Acesso;

4) Outra forma, caso nao tenha a chave, é digitar, por exemplo, o periodo desejado, o
numero da nota ou o CNPJ da empresa;

5) Se depois de pesquisar, a nota aparecer, isso quer dizer que ela foi selada. O nimero do
selo aparecerd na parte superior do quadro de Digitacdo de Nota Fiscal;

6) Poderao ser checados os dados da nota, os dados do emitente, do destinatario e até do

transportador, dentre outros varios detalhes.
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Digitacao de Nota Fiscal

Solo: 2022 SENSNEERP ||° Acio Fiscal: daibissfgsinelell Situacio Acdo Fiscal: Homologada Orgéo(s): COTRI -

PF-ARACATI (homologagio)

1 Nota Fiscal: e Situacio Nota Fiscal: Sem Cobranga Crodenciamento: Selada: SIM Rotornada: NAO
1090 - DIFA ICMS: 19,67 Pago: 0,00 Diferonca: 19,67 Situacan: APURACAO CONV/PROT/REG. ESPECIAL

Processando CTEs do MDFe Processando Notas Fiscais
100% (4609 / 4609 ) Concluido 100% ( 4611 / 4611 ) Concluido
Nota Fiscal | Item DAE/GNRE/Deposito Histérico Motas Fiscais Referenciadas
(Alt+3) (Alt+4) (Alt+7) (Alt+8) (Alt+5)
Pendéncias CTE Proceszamento
(Alt+6) (Alt+9)
NF-E |
Chave de acesso (NF-¢) NF-e digitada Retorno de NF-e
L ] O

Carta de correcio Trénsito livre
O

4 - TERMINAL

Através do Terminal, os servidores podem realizar consultas e extracdes de demonstrativos,
pagamentos, parcelamentos e demais informacdes contidas nos sistemas CAF, COPAG e
RECEITA.

e Checar e Copiar Demonstrativo

Para verificar o demonstrativo de uma autuacao fiscal, basta utilizar o Terminal para acessar
o sistema do CAF.

Passos para checar o demonstrativo:

1) Digitar “Terminal” na ferramenta de pesquisa do Windows;

2) Clicar em Open Session (figura do computador com uma seta verde) e escolher SEFAZ;
3) Digitar A e apertar enter;

4) Em aplicacdo escrever CAF, preencher com sua matricula e senha (6 digitos) e apertar
enter nas 3 proximas telas;

5) Digitar 461 em Comando;

6) Pesquisar pelo nimero do Auto de Infragao;

7) Clicar na tecla F4 e depois na aba Session selecionar a opgao Print;

8) Salvar o Arquivo PDF e anexa-lo na decisdo.

Obs: E indispensavel pormenorizar o demonstrativo nas seguintes situacdes:

1) Decisao pela parcial procedéncia;
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2) Decisao pela procedéncia de processo que se refere a mais de um exercicio.

Obs 2: Quando o demonstrativo apresenta varias linhas, a tecla F8 te permite passar para a
proxima pagina.

SEFAZ-CE CONTROLE DA ACRO FISCAL 05/09/22
80033532 Consulta de Ruto de Infracao 07:52:39
<PF3>-Reto B REAL

Base de Calculo: Aliquota:

Receita: 1040 Sequencial: ‘SEETeRe

Inicial -Final- Vencimento -Correcao- ---Principal-- ----- Multa----

03 2017 20/04/2017 20/04/2017 3392, 48 1696,24

05 2017 20/06/2017 20/06/2017 4513,91 2256, 96

06 2017 20/07/2017 20/07/2017 11277,55 5638,78

03 2018 20/04/2018 20/04/2018 12231,91 6115, 96

04 2018 20/05/2018 20/05/2018 211,65 105,83

05 2018 20/06/2018 20/06/2018 13082,37 6541,19

10 2018 20/11/2018 20/11/2018 6632,53 3316,27

11 2018 20/12/2018 20/12/2018 6522,82 3261,41

05 2019 20/06/2019 20/06/2019 6502, 64 3251,32

06 2019 20/07/2019 20/07/2019 7429,71 3714,86

08 2019 20/09/2019 20/09/2019 19587,97 9793,99

07 2020 20/08/2020 20/08/2020 5805,33 2902, 67

TOTAL: 97120,87 48595,48
BASE CALC. F/EFEITO VLR.ADICICNADO = 571.711,00

e Checar Pagamentos

Para checar pagamentos em uma acao fiscal, basta utilizar o Terminal para acessar o sistema
RECEITA.

Passos para checar pagamentos:

1) Digitar “Terminal” na ferramenta de pesquisa do Windows;

2) Clicar em Open Session (figura do computador com uma seta verde) e escolher SEFAZ;
3) Digitar A e apertar enter;

4) Em aplicacdo escrever RECEITA, preencher com sua matricula e senha (6 digitos) e
apertar enter nas 3 proximas telas;

- PARA CHECAR PAGAMENTOS DE FORMA AMPLA

5) Digitar 2-2 em Opg¢do nas etapas seguintes e 1 na seqliencia;

6) Preencher o C.G.F e indicar o exercicio que se quer detalhar.
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SEFAZ-CE Sistoma de Parcelarento Fiscal 12/09/22
80033532 Crn=ulta de Barcelarento 16:41:09
OF T .

Qe Parcelam. Frertima Farc. Status Tp Parc B

X 67940 30/11/2000 4 Liguidado Normal N
1001001 28/12/2009 3 Liguidado Refis2009 N

- 176465 20/12/2021 3 Ligquidado Refis2021 5

- 176492 20/12/2021 3 Liguidado Refis2021 5

DEBITO

Origem do Debito.......: GIM

Periodo de Referencia..: 10 / 1999 /

Data de Vencimento.....: 30 / 11 / 1999

Data Inicio da Correcac: 30 / 11 / 1999

Codigo da Receita......: 1015 ICMS REGIME MENSAL DE APURACAO

Produto / Servico......:

Numerc Chassi .........:

Codigo da Moeda........: 12 RU

Valor Principal........: 88839,05

Valor da Multa.........:

e Checar Parcelamentos

Para verificar se houve parcelamentos em acgao fiscal, basta utilizar o Terminal para acessar o
sistema do COPAF.

Passos para checar os parcelamentos:

1) Digitar “Terminal” na ferramenta de pesquisa do Windows;

2) Clicar em Open Session (figura do computador com uma seta verde) e escolher SEFAZ;

3) Digitar A e apertar enter;

4) Em aplicacdo escrever COPAF, preencher com sua matricula e senha (6 digitos) e apertar
enter nas 3 proximas telas;

5) Digitar 1 em opc¢ado e apertar enter;

6) Escrever 6 em opc¢do e preencher o CGF do contribuinte;

7) Na tela seguinte sera possivel verificar o Status de cada parcelamento e qual foi o Tipo de
Parcelamento (normal, refis e etc).

Obs: E possivel verificar cada parcelamento individualmente, digitando X em “Opc” e
apertando enter.

Obs 2: Para imprimir o PDF dessa consulta, clique na aba Session selecione a opgao Print.

SEFAZ-CE Sistara de Parcelarento Fiscal 12/09/22
80033532 Gxsulta de Farcelanento 16:41:09
scm ] L]
e Parcelam. Feertira  Rarc. Stabis Tp Parc B
b:4 67940 30/11/2000 4 Liquidado Normal N
1001001 28/12/2009 3 Liquidado Refis2009 N
- 776465 20/12/2021 3 Liquidado Refis2021 S
776492 20/12/2021 3 Liquidado Refis2021 ]
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5-ASTRA

Origem do Debito.....
Periodo de Referencia..:
Data de Vencimento...
Data Inicio da Correcao: 30 / 11 / 1999
Codigo da Receita....
Produto / Servico....
Numerc Chassi .......
Codigo da Moeda......
Valor Principal......
Valor da Multa.......

DEBITC

..: 30 / 11 / 1999

..: 1015 ICMS REGIME MENSAL DE APURACAO

Através do ASTRA, os servidores podem checar pagamentos e débitos dos contribuintes e

verificar os demais dados das empresas presentes nos sistemas RECEITA2, Cadastro de

Contribuintes e Conta Corrente.

e Checar Pagamentos

Para checar pagamentos em uma acdo fiscal, basta utilizar o Astra para acessar o sistema

RECEITA2.

Passos para checar pagamentos:

1) Acessar o painel de Sistemas pelo Astra, através da Intranet da SEFAZ:

http://intranet2.sefaz.ce.gov.br/astra/menu.do?method=populateMenu

2) Escolher o RECEITA 2 e clicar em Pagamentos;
3) Clicar em Consultar Pagamentos;
- COM IDENTIFICADOR DO PAGAMENTO

4) Escolher Por Identificador;

5) Digitar o “Nosso NUmero” que vem no comprovante do pagamento.
- SEM IDENTIFICADOR DO PAGAMENTO

4) Escolher Pesquisa Avancada;

5) Digitar os dados que vocé tiver sobre o pagamento (CGF ou CNPJ, Periodo, Valor e etc.).

Consultar Pagamentos

Tipo de Consulta

() Por Identificador (O Por Gadigo de Barras (@) Pesquisa Avancada

Tipo de Documento

Selecione - S

Situagdo do Documento Tipo

Pagos - CGF
Valor Inicial Valor Final
RS 135.236,53
Identificador sl Situagio do Documents
L] DAE Pago

Codigo Receita Gnre

Data de Pagamento Inicial

CGF/CNPJICPF

P —————
R$ 135 236,53
Demais Filtros
CGFICNPJICPF Codigo de Receita nmk
R 1040 12/2018
CONTENCIOSO
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Data de Pagamento Final

CNPJ Base

Walor Total Recebido: RS 135.236 53

Data de
Pagamento Valor Recebido Agoes

1210712022 RS 135.236.53 s Q
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e Checar os Dados dos Contribuintes

Para checar os dados de um contribuinte, basta utilizar o Astra para acessar o sistema
Cadastro de Contribuintes.

Passos para os dados:

1) Acessar o Cadastro de Contribuintes pelo link:http://web-cadastro-contribuinte.apps-

intra.sefaz.ce.gov.br/cadastro-web/#/contribuinte/listar2) Fazer login com sua matricula e

senha geral do sistema;

3) Digitar o nimero do CGF da empresa;

4) Clicar em Dados do Contribuinte para imprimir a ficha resumida das informacdes.

Obs: Por meio deste sistema pode-se ter acesso aos dados cadastrais, aos CNAE’s, o quadro

societdrio, informacdes do contador, histdrico da empresa ou ainda se a empresa é optante
do SIMPLES.

BO0O33532 - VITOR ORLETTI PENEDO

SEFAZ | (g} Savarama

GOVERNO DO ESTADO DO CEARA

CADASTRO DE CONTRIBUINTES

DADOS DO CONTRIBUINTE
DADOS CADASTRAIS
Insc. estadual (CGF) CHPJ Inscrigio junta (NIRE) Inicio de atividades Mandado judicial Solicitagio

ek TR 31071992 NAD
Razdo social Nome fantasia
Regime recolhimento Shtuacio Simples nacional MNatureza juridica
NORMAL ATIVNG SOCIEDADE EMPRESARIA LTDA
Orgio local Categoria Crd. UFIR Capital social
20101000 - NUCLEQ DE MONITORAMENTO CENTRO MATRIZ [u] RS 3.400.000.00
Orgdo monitoramento Orgdo fiscalizagio plena Orgéo fiscalizacio Produtor rural/lCAFIR  Produtor ruralINSS-CEI
10313057 - NUSAU 10313057 - NUSAL 10313057 - NUSAU
Segmento econdmico Setorial
COMERCIO VAREJISTA 10313057 - NUCLEOQ SETORIAL DE PRODUTOS AUTOMOTIVOS
CGF vinculado Unidade auxiliar Coworking
Nao & unidade auxiliar NAD

e Checar os Débitos Atuais

Para checar os débitos atuais de um contribuinte, basta utilizar o Astra para acessar o sistema
Conta Corrente.

Passos para os débitos:

1) Acessar o painel de Sistemas pelo Astra, através da Intranet da SEFAZ:
http://intranet2.sefaz.ce.gov.br/astra/menu.do?method=populateMenu

2) Escolher o Conta Corrente e digitar o numero de Inscrigao Estadual do Contribuinte (CGF);
3) Na tela aparecerdo todos os débitos atuais que a empresa possui com a fazenda, como: o

que foi inscrito em divida ativa, o que foi autuado, informacdes referentes ao transito de
mercadorias (SITRAM) e etc.

Obs: E importante destacar que os valores que constam aqui ja estdo corrigidos/atualizados
e por isso poderdo ndo ser os mesmos dos presentes no Auto de Infracao.
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CONSULTAR DEBITOS POR CONTRIBUINTE

CGF -

Céadigo Devedor

Contribuinte : S

Descrigio 1T Vencimente | Vencide 17  Origem I Salde Devedor |1
* SITRAM-

1023 -1ICMS 26/07 72022 siM 07/2022 R%1.030,80
ANTECIPADO

¥ SITRAM -

1023 -1CMS 26/09/2022 NAOD 09/2022 RS776,64

ANTECIPADO

* AL -FORA

00 PRAZO 202204974 R512.082,51

6 — ALFRESCO

Com o Alfresco, servidores acessam toda a legislacdo estadual e analisam os autos de infracdo
digitalizados e inseridos no sistema.

e Acesso a Legislagao

Para acessar os normativos publicados pelo Governo do Estado, utilize o Alfresco disponivel
na Intranet da Secretaria da Fazenda.

Passos para acessar a legislacao:

1) Acessar o Alfresco pelo link: http://intranet2.sefaz.ce.gov.br/alfresco/faces/isp/login.jsp;

2) Fazer login com sua matricula e senha geral do sistema;

3) Usar a caixa de pesquisa para buscar pelos termos que quiser ou pelo nimero do
dispositivo (se atentar para a utilizacdo correta da pontuacdo, ex: Lei n2 15.614);

4) Clicar no arquivo de interesse, que serd aberto em outra aba na navegacao (se quiser
pode fazer o download ali do arquivo).

Obs: A ferramenta permite a busca de Leis, Decretos, Resolucdes, Pareceres (dentro do
ambito do CONAT), dentre outros arquivos.

Obs 2: No Anexo 03, na pagina 37, consta o acesso a pasta de arquivos desse Manual, que

inclui os Decretos e Leis mais utilizados pelos julgadores.
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“'. GERENCIADOR
| ELETRONICO DE
¥ DocumENTOS

Pesquisar: g3« |2

%A]ﬁ'eg:}o Entm Certified and supported. Alfresco Software Inc. © 2005-2011 All rights reservad.

e Acesso aos Autos de Infragdo Digitalizados

Para acessar os autos de infracdo digitalizados, utilize o Alfresco disponivel na Intranet da
Secretaria da Fazenda.

Passos para acessar a legislacgao:

1) Acessar o Alfresco pelo link: http://intranet2.sefaz.ce.gov.br/alfresco/faces/isp/login.jsp;
2) Fazer login com sua matricula e senha geral do sistema;
)

3) Usar a caixa de pesquisa para buscar pelo nimero do Auto De Infragao sem o digito;
4) Clicar no arquivo de interesse, que serd aberto em outra aba na navegacao (se quiser
pode fazer o download ali do arquivo).

¥ Itens de Conteido

Home &

E;ﬁﬂ Auto_inf_complementar_202103047_3_252735 _ 3.pdf G;'

|__] Auto_inf_complementar_202103047_3_252755 _ 3.pdf.p7s @
@ Defesa_202103047_3_252754 _ 2.pdf ®

|| Defesa_202103047_3_252754 _ 2.pdf.p7s (O]

E;@ﬁ Termas_Formais_202103047_3_252753 _ 1.pdf G;'

|__] Termos_Formais_202103047_3_252753 _ 1.pdf.p7s @

7 — PESQUISA DE RESOLUC@ES E JURISPRUDENCIAS

Através da analise de decisGes judiciais e resolu¢des administrativas, compreendemos como
os tribunais interpretam e aplicam as leis, construindo um corpo de jurisprudéncia que
orienta futuras decisoes.

e Resolugbes das Camaras do Conat

Para checar as resolucdes emitidas pelas Camaras de Julgamento do Conat basta acessar as
duas ferramentas que existem no Site da Secretaria da Fazenda.

Passos para checar as Resolucgées:

- Resolucdes (A partir de 2010)
1) Abrir o link https://conatjuris.sefaz.ce.gov.br/ ;
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2) Digitar o numero da resolu¢do ou algum dos demais dados e clicar em pesquisar.
Obs: O numero da resolugdo deve ter o formato '0000/AAAA', onde '0000' representa o
nlimero da resolucdo com quatro digitos e 'AAAA' o0 ano.

P
&)

CONATJURIS

Pesquisa de Jurisprudéncia

Informe aqui sua busca ﬂ

e f o] -J0]-]]
oo [ 02 56| resoio: [ 00522024 | wedoprocesse
Data de julgamento: | De Até Ne do auto de infragdo:
Relator:

- Resolucdes (Anteriores a 2010)
1) Abrir o link http://internet-consultapublica.apps.sefaz.ce.gov.br/contencioso/preparar-

consultar

2) Escrever o ano que se deseja pesquisar e selecionar em que Camara deseja checar as
decisoes;

3) Em Pesquisar, digitar palavras-chaves ou numero da resolugao;

4) Aparecerd a lista de processos que contenham aquela palavra-chave dentro da sua ementa;
5) Para abrir a Resolucdo na integra, clique no icone do PDF que aparece quando vocé passa
o cursor do mouse em cima dos 3 pontos no canto direito.

JURISPRUDENCIA RESOLUGAOQ

Ano *

2021 1° Camara

Pesquisar

Pesquisar decadéncia

Ano Resolugbes Ementas Acbes

ICMS - FALTA DE RECOLHIMENTO DO IMPOSTO NO TODO OU EM PARTE - Mercadoria vendida pelo contribuinte que deixou de

recolher o imposto de vendas internas realizadas com destague do ICMS ndo escrituradas na EFD, com destaque do ICMS e o
escrituradas sem ICMS na EFD e sem destaque do ICMS, com mercadorias tributadas conforme demonstrado na planilha que

serviu de base para autuagao. Infrigéncia aos artigos 73 e 74 do Decreto n° 24.569/97. Suscitada a decadéncia.

2021 0022/201
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¢ Informativos do Conat

O Informativo Conat, periddico bimestral do Contencioso Administrativo Tributario, fornece
de maneira direta e sucinta um resumo das teses e conclusdes dos principais julgamentos
realizados pelas Camaras do Conselho de Recursos Tributarios.

Os Informativos do Conat estdo disponiveis no site da Secretdria da Fazenda, onde podem ser
consultados, mais especificamente no seguinte link:

https://www.sefaz.ce.gov.br/o-conat/informativo-conat/

e Jurisprudéncia dos Tribunais Superiores

Para checar as jurisprudéncias do STF e do STJ basta acessar o Portal do JusBrasil ou pelo site
dos préprios tribunais.

Passos para acessar as jurisprudéncias:

1) Abrir o link https://www.jusbrasil.com.br/;

2) Selecionar Jurisprudéncia e usar a caixa de pesquisa para buscar pelos termos que quiser;
3) Selecionar o Tipo de Documento (Sumulas ou DecisGes/Sentencas);
4) Restringir em Tribunal quais os que se pretende pesquisar (STJ + STF).

8 — PROCEDIMENTO DE ENTREGA DE JULGAMENTOS EM PROCESSOS FiSICOS

Ap0ds proferir cada decisdo, o julgador deverd atualizar o sistema do Sapat e encaminhar os
autos fisicamente ao setor responsavel para que o processo siga seu tramite.

Passos para entrega dos julgamentos:

1) Assinar com certificado digital (direto no PDF);

2) Incluir processo assinado na pasta "PDFS JULGAMENTOS 12 INSTANCIA" (de acordo com o
ano que foi julgado).

Obs: O arquivo deve ser salvo em uma pasta individual e ambos devem ser nomeados APENAS
com o numero do Auto de Infracdo, sem o digito;

3) Atualizar o processo no SAPAT, com a devolugdo (processo do 2.1 na pagina 05);

4) Imprimir relatério das devolugbes (processo do 2.2 na pdagina 06) que deve ser assinado
pelo julgador e pelo responsavel por receber os processos;

5) Imprimir a decisdo assinada, coloca-lo dentro dos autos e devolvé-lo a um dos
colaboradores responsaveis pelo recebimento de processos.

Secretaria da Fazenda do Estado do Ceard - SEFAZ Pagina 1 /1
Relatdrio de Processos Apreciados por Julgador Data 02082022
Periodo 072022 A 31082022
VITOR ORLETTI PENEDOC *PE-Pericia D-Diligéncia DE-Despache
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DOCUMENTOS AUXILIARES

1 - SUMULAS DO CONAT

As Sumulas sdo enunciados curtos e precisos que resumem o entendimento consolidado das
Camaras de Julgamento do Conat sobre determinadas questdes. Em outras palavras, sdao
como um resumo das decisdes mais importantes e repetidas do Orgdo sobre um tema
especifico.

Qual a importancia das Sumulas?

Uniformizacdo da Jurisprudéncia: As simulas servem para garantir que todas as Instancias de
Julgamento apliguem a lei de forma semelhante, evitando decisdes contraditdrias sobre o

mesmo assunto.

Agilidade nos Processos: Ao consultar uma simula, julgadores e advogados podem encontrar

rapidamente a posicdo do Conselho de Recursos Tributarios - CRT sobre uma determinada
qguestdo, agilizando assim a resolucdo definitiva dos processos.

Seguranca Juridica: As simulas oferecem maior seguranca juridica, pois as partes envolvidas

em um processo podem prever com maior precisao o resultado de uma impugnacao.

Como as Sumulas sao Criadas?

As sumulas sdo elaboradas a partir da analise de um grande numero de decisdes das Camaras
de Julgamento sobre um mesmo tema. Apds a identificacdo de um entendimento majoritario
e consolidado, cabe ao CRT apreciar e aprovar o enunciado conciso que resume essa posi¢ao.

Onde Encontrar as Sumulas do Conat?

A relacdo atualizada das siumulas do Conat esta disponivel no site da Secretéria da Fazenda,
onde podem ser consultadas, mais especificamente no seguinte link:

https://www.sefaz.ce.gov.br/wp-content/uploads/sites/61/2020/08/SUMULAS-DO-
CONAT atualizado-26 10 2023.pdf
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Sumulas do Conat

® Sumula 1 — Constatada infracdo a legislacdo do ICMS no transito de mercadoria, a
responsabilidade deverd recair em nome da empresa transportadora, quando
devidamente identificada, e ndo no do seu motorista, simples empregado. (Doe:
10/04/2000)

e Sumula 2 - Nos procedimentos relativos a baixa do cadastro geral da fazenda ndo cabe
no termo de notificacdo e/ou documento a imposi¢cdo de multa punitiva, por ferir o
principio da espontaneidade previsto na legislacdo. (Doe: 10/04/2000)

e Sumula 3 — N3o havera langamento de ICMS nas omissdes de entrada de mercadorias
sujeitas a tributacdo normal quando comprovada a sua efetiva saida com documento
fiscal com destaque de imposto. (Doe: 14/11/2001)

e Sumula 4 - E vedado o credenciamento de atualizagdo monetaria de saldo credor de
ICMS e de crédito fiscal extemporaneo. (Doe: 14/11/2001)

Ill

e Sumula 5 — Caracteriza fraude fiscal o uso de nota fiscal “calcada” demonstrando

divergéncia entre os valores consignados nas suas diversas vias. (Doe: 14/11/2001)

e Sumula 6 — Caracteriza, também, atraso de recolhimento, o ndo pagamento do ICMS
apurado na sistematica de antecipacdo e substituicdo tributdria pelas entradas,
guando as informagdes constarem nos sistemas corporativos de dados da secretaria
da fazenda, aplicando-se o art. 123, i, “d” da lei n2 12.670/96. (Doe: 01/09/2014).

e Sumula7-aimunidade que goza a empresa brasileira de correios e telégrafos protege
apenas o servigo postal strictu sensu e ndo alcanca o transporte de mercadorias, e
guando desacompanhadas de documentacao fiscal ou sendo esta inidonea, importa
em fato gerador de obrigacdo tributdria que a reveste da condicdo de responsavel
tributério. (Doe: 01/09/2014).

e Sumula 8 — é nulo o langamento efetuado sob o fundamento de que o contribuinte
simulou saidas de mercadorias em operagdes ou prestagdes para outra unidade da
federagdo, quando restar provado que a este ndo foi concedido o prazo de cinco dias
Uteis, contados da ciéncia da intimacgdo, para comprovar a efetivacdo das operacdes
ou prestacdes, mediante a lavratura do termo de intimacgao, consoante o art. 158, §42
do decreto n? 24.569/97. (Doe: 01/09/2014).

e Sumula9-Em caso de reincidéncia de embarago a fiscalizagdo, a duplicidade da multa
aque serefere 0 §82 do art. 123 da lei n? 12.670/96, limitar-se-a a 3.600 ufirces a cada
infracdo. (Doe: 01/09/2014).
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e Sumula 10 — Nas operagles de entradas interestaduais, a auséncia ou destaque do
ICMS em desacordo com a legislagdio ndao torna o documento fiscal inidoneo,
ressalvadas as hipoteses de dolo, fraude ou simulagdo. (Doe: 05/02/2019).

e Sumula 11 - E vedado aos érgios de julgamento do contencioso administrativo
tributdrio — Conat afastar ou reduzir multa sugerida em auto de infracdo sob o
fundamento de apresentar natureza confiscatdria por implicar indevido controle de
constitucionalidade da lei n2 12.670/96. Precedentes: 12 camara: resolugdes n2s:
075/2019, 034/2020; 22 camara: resolugdes n%: 079/2019, 029/2020; 32 camara:
resolugdes n%:029/2019, 075/2020; 42 camara: resolugdes ns: 057/2019, 046/2020
(Doe: 24/09/2021)

e Sumula 12 - Na diferenca apurada em levantamento quantitativo de estoque de
mercadorias, sujeita a cobranca do ICMS devido por substituicio tributaria,
constatada em empresa atacadista de combustiveis liquidos, ndo se aplica o
percentual de perda de 0,6% (seis décimos por cento) previsto no art. 52 da Portaria
DNC n2 26, de 13 de novembro de 1992, por ser utilizado exclusivamente para fins de
controle de danos ambientais. Precedentes: Resolugdo n? 82/2021 - 12 Camara de
Julgamento; Resolu¢des n% 149/2021 e 158/2021 - 22 Camara de Julgamento;
Resolucdes n% 80/2022 e 81/2022 - 42 Camara de Julgamento; Resolugdes nos
39/2021, 56/2021, 59/2021, 10/2022, 15/2022 e 05/2023 - Camara Superior. (DOE:
10/07/2023)

e Sumula 13 - As atividades de panificacdo, refrigeracdo, rotisseria, acougue e
congéneres ndo configuram processo de industrializacdo de alimentos por
supermercados, ndo gerando direito ao creditamento do ICMS pago na entrada da
energia elétrica consumida no estabelecimento comercial. Precedentes: Resolugdo n®
14/2023 da Camara Superior; Resolu¢do n? 32/2023 da 12 Camara de Julgamento;
Resolugcdes n2s 202/2021, 203/2022, 290/2022 e 157/2022 da 22 Camara de
Julgamento; Resolugdo n2 184/2022 da 32 Camara de Julgamento; Resolucdes nos
54/2022 e 30/2022 da 42 Camara de Julgamento. (DOE: 25/10/2023)

2 — GUIA PRATICO DA ESCRITURACAO FISCAL DIGITAL

Este Guia Pratico visa orientar a geragao, em arquivo digital, dos dados relativos a Escrituragao
Fiscal Digital (EFD-ICMS/IPI) pelo contribuinte do ICMS e/ou IPI, pessoa fisica ou juridica,
inscrito no cadastro de contribuintes do respectivo drgdo fiscal e esclarecer aspectos
referentes a apresentacdo dos registros e conteddo de alguns campos, estrutura e
apresentacdo do arquivo digital para entrega ao Fisco.

-
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O Guia Prativo da EFD esta disponivel no site da Receita Federal, onde pode ser consultado,

mais especificamente no seguinte link:

http://sped.rfb.gov.br/estatico/D6/01D9D1F3CDA056218D8171315949A451494EA3/Guia P

ratico EFD Versao 312.pdf

P—
é ) Sped SISTEMA PUBLICO DE ESCRITURACAO DIGITAL

Bloco [Descricio

0 Abertura, Identificacio e Referéncias

Bttt

Escrituracio e Apuracio do ISS

C Documentos Fiscais I — Mercadornias (ICMS/IPT)

D Documentos Fiscais IT — Servicos (ICMS)

E Apuracio do ICMS e do IPI

G* Controle do Crédito de ICMS do Atrve Permanente — CIAP

H Inventario Fisico

Ktt

IControle da Producio e do Estoque

1 (Outras Informacdes

9 IControle e Encerramento do Arquivo Digital

3 — TABELA CODIGO FISCAL DE OPERAGOES E PRESTAGCOES

CFOP ¢é a abreviacdo de Cédigo Fiscal de Operagdes e Prestacdes. Esse cédigo identifica uma

determinada operacgdo por categorias no momento da emissdo da nota fiscal.

Dependendo do Cddigo CFOP, sera fixada
a tributacdo sobre a operacdo e haverd
movimentacdes financeiras e de estoque
de interesse do Fisco. Os diferentes tipos
de CFOP separam as notas fiscais por tipo
(nota de entrada ou saida), por regido e
por natureza da operagdo.

A tabela CFOP é uma lista de cddigos
publicada pelo governo para uso pelos
contribuintes em seus documentos fiscais.
Existem muitos cddigos, e eles se dividem
entre entrada e saida, em seis grupos
que sao
primeiro digito.

maiores, identificados pelo

0 que significa o segundo digito

da Tabela CFOP?

2° Algarismo do CFOP - Operagao de Entrada
CFOP =x102 - x202 - x302 - x403 - X556 - X653 - X916
- Compra / Industrializagdo / Transferéncias / Servigos
- Devolugao / Energia Elétrica
- Servigos de comunicagao / Servigos de Transporte
- Mercadoria com substitui¢ao tributaria / Integragdo
- Exportagdo / Ativo Imobilizado / Material de Uso

- Crédito / Ressarcimento do ICMS / Combustiveis

- Outras entradas / Amostras Gratis / Bonificagao
Conserto / Exposigao
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A Tabela CFOP da esta disponivel no site da Receita Federal, onde pode ser consultado, mais
especificamente no seguinte link:

http://sped.rfb.gov.br/arquivo/show/85

4 - TABELA CLASSIFICACAO NACIONAL DE ATIVIDADES ECONOMICAS

O que é CNAE? A Classificacao Nacional de Atividades Econ6micas é utilizada para determinar
quais atividades sdo exercidas por uma empresa. Obrigatéria a todas as pessoas juridicas,
inclusive autbnomos e organizagdes sem fins lucrativos, a CNAE é essencial para obtengao do
CNPJ. Além de contribuir para melhorar a gestdo tributaria do pais, essa classificacdo garante
que a sua empresa pague apenas 0s impostos pertinentes ao seu negdcio.

A Tabela CNAE da estd disponivel no site da Receita Federal, para checar uma classificagao de
uma atividade econémica especifica é s acessar o link: https://concla.ibge.gov.br/busca-

online-cnae.html

Atividades Estrutura
busca por palavra chave ou codigo classificacao —
restaurante (7] CNAE-Subclasses 2.3

Subclasses encontradas: 8

Mostrar 100 + registros por pagina
Codigo + Descrigao
5510-8/01 HOTEL COM OU SEM SERVICC DE RESTAURANTE
5611-2/01 RESTAURANTE COM SERVICO COMFLETC
5611-2/01 RESTAURANTE POR COMIDA A QUILO; SERVICO DE

5 - TABELA UFIRCE

A Unidade Fiscal de Referéncia do Estado do Ceard (Ufirce) é um indexador utilizado para

definir o valor de multas, taxas e tributos de contribuintes do estado. A Ufirce, sera atualizada
pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), conforme a Lei n2 13.083/2000.
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VIGENCIA | VALOR | INSTRUGAO VIGENCIA | VALOR | INSTRUCAO
NORMATIVA NORMATIVA

2001 1,1739 41/2000 2013 3,0407 39/2012
2002 1,3035 48/2001 2014 3,2075 50/2013
2003 1,6073 47/2002 2015 3,3390 40/2014
2004 1,7667 29/2003 2016 3,69417 49/2015
2005 1,9827 37/2004 2017 3,94424 59/2016
2006 2,0160 37/2005 2018 3,93123 79/2017
2007 2,0883 33/2006 2019 4,26072 60/2018
2008 2,2204 01/2008 2020 4,48977 85/2019
2009 2,4690 33/2008 2021 4,68333 93/2020
2010 2,4257 41/2009 2022 518625 | 119/2021
2011 2,6865 50/2010 2023 549228 | 116/2022
2012 2,8360 6/2011 2024 5,74952 | 143/2023

Para consultar a Ufirce atualizada, acesse a secdo 'Indicadores' na pagina principal da Intranet

da Sefaz: http://intranet.sefaz.ce.gov.br/

5
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6 — MODELO DE EXAME DE ADMISSIBILIDADE

v "(,
(- 7

CEARA

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DA FAZENDA
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO
Conselho de Recursos Tributarios

RECURSO EXTRAORDINARIO — EXAME DE ADMISSIBILIDADE

RECORRENTE: XXOOOOOOOXXXXXX

CGF N2: XOOOOOXXXXXXXXX

RECORRIDO: X2 CAMARA DE JULGAMENTO DO CONSELHO DE RECURSOS TRIBUTARIOS
PROCESSO N2: XXXXXXXX AUTO DE INFRAGAO N2: XXXXXXXXXX

DESPACHO DE ADMISSIBILIDADE N2 /202X

(NOME DO CONTRIBUINTE), sujeito passivo do auto de infracdo que originou o presente
processo, interpée Recurso Extraordindrio (fls. XXX a XXX) contra a decisdo prolatada na
Resolugdo n2 XXX/XXXX (fls. XXX a XXX), originaria da X2 Camara de Julgamento do Conselho
de Recursos Tributdrios — CRT, alegando existir divergéncia em face da(s) decisdo(des)
prolatada(s) na(s) Resolugdo(Ges) n2(s) XXX/XXXX, XXX/XXXX e XXX/XXXX das Cdmaras do CRT,
pelos motivos faticos e legais enunciados no recurso ora em analise.

| - FUNDAMENTAGAO LEGAL DO RECURSO EXTRAORDINARIO

O recurso ora em analise tem previsao no art. 73 da Lei n2 18.185, de 29 de agosto de 2022,
cujo teor transcreve-se a seguir:

Art. 73. Das decisGes exaradas pelas Camaras de Julgamento, caberd Re-
curso Extraordinario para a Camara Superior em caso de divergéncia entre a
resolucdo recorrida e outra da mesma Camara de Julgamento, de Camara de
Julgamento diversa ou da prdpria Cdmara Superior sobre a mesma matéria,
qguanto a interpretacdo do direito em tese, visando a uniformizac¢do da juris-
prudéncia.

§ 12 O recurso extraordinario sera dirigido ao Presidente do Conat que deci-
dird em despacho fundamentado quanto a sua admissibilidade.
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§ 22 O recurso de que trata o caput deste artigo devera ser instruido com
cOpia da decisdo tida como divergente e indicando a sua origem.

§ 32 Na hipdtese de que trata o caput deste artigo, o recurso devera demons-
trar a divergéncia arguida, indicando até 3 (trés) decisGes divergentes por
tese, e as circunstancias que assemelhem os casos confrontados.

§ 4.2 Na hipétese de apresentacdo de mais de 3 (trés) paradigmas, serdo
consideradas apenas as 3 (trés) resolucées mais recentes.

§ 5.2 O recurso extraordinario interposto somente sera admitido quanto a
matéria de direito prequestionada, cabendo sua demonstracdo pelo impe-
trante.

(...)

§ 11 Serd definitivo o despacho do Presidente do Conat que negar ou der
seguimento ao recurso extraordinario, ndo sendo cabivel pedido de reconsi-
deragao.

EMENTA DA RESOLUGAO RECORRIDA

Resolugdo n2 XXX/XXXX — X2 Camara de Julgamento — XX2 Sessdo Ordinaria realizada em XX
de XXXXX de XXXX (fl. XXX):

XXXXXXKKXXXKKEXXKEXXKKEXXKKXXXKKXXXKEXXKKXXXKKXXXKKXXX
XXXXXXKKXXXKKEXXKEXXKKEXXKKEXXXKKEXXXKEXXKKXXXKKXXXKKXXX
XXXXXKKXXXKKXXXKEXXKKEXXKKEXXKKXXXKEXXKKXXXKKXXXKKXXX
XXXXXX (EMENTA)

EMENTA(S) DA(S) RESOLUCAO(OES) APRESENTADA(S) COMO DIVERGENTE(S)

Resolugdo n2 XXX/XXXX — X2 Camara de Julgamento — XX2 Sessdo Ordindria realizada em XX
de XXXXX de XXXX (fl. XXX):

XXXXXKKXXXKKXXXKEXXKKEXXKKEXXKKEXXKEXXKKXXXKKXXXKKXXX
XXXXXKKXXXKKEXXKXXXKKEXXKKEXXKKEXXXKEXXKKXXXKKXXXKKXXX
XXXXKKXXXKKXXXKXXXKKEXXKKEXXKKEXXXKKXXKKXXXKKXXXKKXXX
XXXXXX (EMENTA)

Resolugdao n2 XXX/XXXX — X2 Camara de Julgamento — XX2 Sessdo Ordindaria realizada em XX
de XXXXX de XXXX (fl. XXX):

XXXOOKKXXXKKXXXKKXXKKXXXKKEXXKKXXXKEXXKKXXXKKXXXKKXXX
XXXOKKXXXKKXXXKKXXKKEXXKKEXXXKKEXXXKEXXKKXXXKKXXXKKXXX
XXXOKKXXXKKXXXKKXXKKEXXKKEXXKKEXXXKEXXKKXXXKKXXXKKXXX
XXXXXX (EMENTA)

Resolugdao n2 XXX/XXXX — X2 Camara de Julgamento — XX2 Sessdo Ordindaria realizada em XX
de XXXXX de XXXX (fl. XXX):
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XXXXXXXXKXXXKXXKXXKKXXKEXKKXXKKXXKEXKKXKKXXKKXXKXXKXKXX
XXXXXXXXKXXXKXXKXXKKXXKEXKKXXKKXXKXXKKXKKXXKKXXKXXKKXX
XXXXXKXXKKXXKEXKEXXKXXKEXXKEXXKKXXKEXKKXKKXXKXXXKXXKKXX
XXXXXX (EMENTA)

Il - EXAME DO NEXO DE IDENTIDADE ENTRE A RESOLUCAO RECORRIDA E A(S)
RESOLUCAO(OES) INDICADA(S) COMO DIVERGENTE(S)

O presente recurso atende aos requisitos formais constantes do art. 73 da Lei n2 18.185/2022,
uma vez que a recorrente apresentou decisdo(des) tida(s) como divergente(s) em face da re-
corrida, bem como a matéria de direito, objeto de discussdo, encontra-se prequestionada,
restando analisar se h3, no caso em apreco, a divergéncia jurisprudencial alegada.

Em seu recurso, o Contribuinte sustentou as seguintes teses:

[enumerar as teses de forma clara e concisa].
1.
2.
3.
[apresentar os principais pontos de cada tese].
[Exemplos: decadéncia, reenquadramento de penalidade, falta de provas, erro metodoldgico
etc]

DA RESOLUCAO RECORRIDA

A Resolugdo n2 XXX/XXXX (fls. XXX a XXX, da X2 Camara de Julgamento, versa sobre a XXXX
(Descrever, de forma sucinta, as circunstancias faticas em que a infracdo ocorreu)

No julgamento do XXXX (recurso ordinario ou reexame necessario), o colegiado decidiu pela
XXXX (procedéncia, parcial procedéncia, improcedéncia, nulidade, extincdo) da acusacdo
fiscal, considerando que (resumo da decisdo, enfatizando a parte da decisdo que teria sido
indicada como divergente no recurso).

Para melhor compreensdo, seguem trechos do voto do Conselheiro Relator (fls. XX, XX e XX):

POOO P 00 000000000000 000 0000000000000 00 0000900000009
POOO 0000000000 0000 0000 00.0.0.00000000000000.0.9.000000.0.9.9.04
POOO 0000000000 0000 00000000000 00000000000.0.9.000000.0.9.9.04
XXXXXX (Trechos do voto do relator que tratam das teses citadas
como divergentes pelo recurso)

DA(S) RESOLUCAO(OES) COLACIONADA(S) COMO DIVERGENTE(S)

A Resolugdao n2 XXX/XXXX, da X2 Camara de Julgamento, versa sobre a XXXX (Descrever, de
forma sucinta, as circunstancias faticas em que a infragao ocorreu)
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-

No julgamento do XXXX (recurso ordinario ou reexame necessario), o colegiado decidiu pela
XXXX (procedéncia, parcial procedéncia, improcedéncia, nulidade) da acusagdo fiscal,
considerando que (resumo da decisdo, enfatizando a parte da decisdo que traz a tese
controversa).

Para melhor compreensao, seguem trechos do voto do Conselheiro Relator (fls. XX, XX e XX):

) 9,:9.0.9.0.9.0.9.0.9.0.9.0..0.0.0,0.0.0.0.0.0.:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0..0.0.0,0.0,0
) 9,:9.0.9.0.9.0.9.0.:0.0.4.0.:4.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.9.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0,0.0,0
) 9,:9.0.9.0.9.0.9.0.0.0.9.0..0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.9.0.0.0.9.0.9.0..0.0.0.:0.0.0.0..0.0.0,0.0,0
XXXXXX (Trechos do voto do relator que tratam das teses citadas
como divergentes pelo recurso)

(sugestdo de desenvolvimento)

Em seu recurso, a empresa autuada alega haver divergéncia entre a decisdo recorrida e a(s)
resolucdo (Oes) paradigma(s) apresentada(s).

A resolugdo recorrida discorre sobre / trata de / diz respeito a XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Por sua vez / Ja a resolugdo paradigma versa sobre / trata de / diz respeito a XXXXXXXX

POO000 00000000000 00.0.00 000000000000 00.0.9000000.000 0000000000 00.0.0.0.00000.0.9.9..04
POO000 00000000000 00.0.000 00000000000 00.0.9000000.000 0000000000 00.0.0.0.00000.0.9.9.6.01
XXXXXX (Analise da situacdo verificando se os argumentos do recurso procedem e se ha nexo
de identidade entre a resolucao recorrida e a resolugdo paradigma apresentada).

(Em seguida, reportar-se as demais resolugdes colacionadas como divergentes, uma a uma,
fazendo a devida analise)

(Conclusdo, inexistindo nexo de identidade):

Assim, considerando que o recurso extraordindrio tem como objetivo unificar a jurisprudéncia
do Conselho de Recursos Tributdrios, quando sobre a mesma matéria ocorrer(em)
manifestacao(des) divergente(s), inegavel o descabimento do presente recurso, tendo em
vista a auséncia de nexo de identidade entre a decisdo recorrida e a(s) decisdao(0es)
apontada(s) como paradigmal(s), conforme exposto.

(Conclusdo, havendo nexo de identidade):

Portanto, considerando que o recurso extraordindrio tem o propdsito de unificar a
jurisprudéncia do Conselho de Recursos Tributdrios quando houver manifestacdo(des)
divergente(s) sobre a mesma matéria, é possivel constatar que o recurso em questdo é
cabivel, dada a existéncia de um nexo de identidade entre a resolucdo recorrida e a(s)
resolucao(des) apresentada(s) como paradigma(s), conforme exposto.
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Il — CONSIDERAGOES FINAIS

Diante do exposto, xxxx (defiro ou indefiro) a admissibilidade do presente recurso, uma vez
gue XXXX (restou ou nao restou) configurada a divergéncia entre a resolucdo recorrida em
face da(s) resolucdo(des) apresentada(s) como paradigma(s) de divergéncia, conforme
suscitada pela recorrente.

Presidéncia do Contencioso Administrativo Tributario — Conat, em Fortaleza/CE, aos XXXxx
de xxxxxxxxxxx de 202x.

(nome completo do Presidente)
PRESIDENTE DO CONAT

7 — MODELO DA ANALISE PARA O INFORMATIVO CONAT

‘g’

I/
CEARA
GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA FAZENDA

CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO TRIBUTARIO
Conselho de Recursos Tributdrios

1 - RESOLUCAO N2 xx/202x

XXXX. XXXX. XXXX. XXXX. > Resumo dos assuntos chaves: “CREDITO
INDEVIDO” “FALTA DE RECOLHIMENTO DO ICMS” “LEVANTAMENTO
QUANTITATIVO DE ESTOQUE” “NULIDADE” “MULTA” “SUBSTITUICAO
TRIBUTARIA” “ISENCAO” “OMISSAO DE ENTRADA” “BASE DE CALCULO”
“ESTORNO”...

TESE FIXADA:

Xxxx. = apenas a tese, objetivamente o que ficou decidido, qual foi a conclusdao da Camara
sobre o tema.
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RESUMO:

Contribuinte foi autuado por xxxx, detectado através de xxxx.

O colegiado reformou a decisdo da primeira instdncia de procedéncia da autuacao,
declarando improcedente a Autuacgdo, tendo em vista que, XXxx.

Xxxx. = mais alguma informagao necessdria para entender a tese?

Com base nesse entendimento, a Camara de Julgamento, por maioria (ou unanimidade),
decidiu dar provimento ao recurso ordindrio (ou reexame necessario etc), julgando
improcedente a acusacdo fiscal, em conformidade (ou com discordancia) com a manifestacao
do representante da Procuradoria-Geral do Estado.

Processo de Recurso Ordindrio n2 1/xx/xxxx.

Resolugdo n® xxx/xxxx, Conselheiro(a) Relator(a): xxxx, julgamento realizado em xx/xx/XxxXx.
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