


Este manual se refere especificamente ao processo de EITCD - MODULO
CAUSA MORTIS, regulamentado pela SEFAZ Ceara.

Ele orienta o Contribuinte sobre as etapas necessarias para o correto
cadastro, apuracao e pagamento do imposto, considerando a todas as
transacgoes relacionadas a sucessdes em que haja competéncia do Estado
do Ceara para a cobranca do ITCD devido pela sucessao legal, testamentaria
e pelas cessdes e doacbes que possam ocorrer em decorréncia do
processamento da sucessao.

O procedimento abrange toda a qualificacdo dos fatos da sucessao,
finalizado pela juntada de documentos comprobatorios, nos termos da IN
75/2024.

Sera habilitado o cadastro de guias para sucessbées que ndo contenham
guias ativas no Ambiente Seguro - ITCDOI1, de modo que, caso tenham sido
processadas guias da sucessao no ITCDO], todas as guias complementares e
que lhe sejam conexas deverao ser objeto de cadastro nesse sistema e no

EITCD - Mddulo Inter Vivos.
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Passo 1.
Acesse o sistema ITCD, apos realizar o cadastro ou login no
Acesso Cidadao:

https://acesso.cearadigital.ce.gov.br/login/

Passo 2: Selecione a Aba Superior Esquerda para expandir os menus de

acgao:
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https://acesso.cearadigital.ce.gov.br/login/

Dentro do Menu Processos, selecione Cadastrar e o Médulo ITCD - Causa

Mortis:

Leia a Declaracao de Veracidade das Informacoes Prestadas e confirme a

anuéncia ao termo e clique em avancar:
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Passo 3:
Escolha o tipo de Via (Administrativa ou Judicial) e o Orgdo de Destino
de acordo com a competéncia das CEXATs.
¢ Se o pedido envolver bens imaveis, selecione a CEXAT responsavel
pelo municipio onde o imovel esta localizado.
« (Caso haja imoveis em mais de um municipio, selecione a CEXAT

responsavel* pela maioria dos imoveis comuns ao casal.

-

*Para saber qual a CEXAT responsavel pela andlise do processo,

localize o municipio de referéncia na seguinte lista:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aK3EiflyuZkYjsO65Zb4JVIL X
S dPlh93pk/edit?gid=36104132#gid=36104132 )

e Se o processo tratar apenas de bens moveis, escolha a unidade de
atendimento mais proxima.
Caso se trate de Via Judicial, preencher os campos obrigatorios, conforme

indicado:
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Caso se trate de Via Administrativa, indicar a Data de Protocolo, seu

municipio, o Cartdrio de registro e o nimero de registro da Minuta Protocolada:

Em seguida, indique o CPF do Procurador responsavel pela edicao e
comunica¢ao com a Sefaz e o CPF do Inventariante.

Confirme os participantes e depois clique em avancar:

Passo 3.1

Informe e adicione:
* 0 CPF do autor da heranca, sendo cada processo EITCD dedicado
ao calculo da autoria de somente um autor da heranca
+ a data do 6bito

» seu estado civil quando da abertura da heranca:
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Caso o autor possua conjuge ou convivente, sera aberta tela para seu

cadastro e indicacao do regime de comunhao dos bens do casal:

Passo 3.2:
Caso o autor da heranca tenha registrado testamento, selecione a caixa
de selecao abaixo da data do o6bito e preencha as informacdes obrigatorias,

clicando em confirmar e em proximo:

Caso tenha sido prolatada sentenca na acao judicial de cumprimento de
testamento, indicar sua data, confirmar os dados e clique em proximo.

A seguinte tela permitira os cadastros dos legatarios, que poderao, um a
um, indicar se renunciam ao legado.

Apos o cadastro de cada legatario e a selecdo da caixa de rendncia ao

legado, se for o caso, clicar em adicionar:
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Passo 4:
Cadastro dos bens do testamento - Caso tenha sido indicada existéncia
de testamento e de legatario que o aceita:

4.1 Clicar em incluir bem:

Caso tenha sido indicada previamente a existéncia de cdnjuge ou
companheiro em regime de bens que se comunique, sera oportunizada a
indicacao se se trata de bem comum ao casal.

Sera necessario indicar o valor total do bem declarado - independente
do percentual da propriedade do autor da heranca ou do casal - e o
percentual da propriedade do bem.

Apos a indicacao de ambos os campos, o valor do bem por percentual -

valor que sera efetivamente posto em sucessao - sera calculado e indicado:
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Ao fim da indicacao de todos os campos, clique em incluir.
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4.2: Indicar a distribuicdo dos bens do testamento:

Automaticamente, sera aberta caixa para indicacao do modo como o
bem foi distribuido no testamento.

Deve-se entdo indicar o percentual do bem que restou a cada legatario,

conforme disposto no testamento e em salvar distribuicao:

Salva a distribuicao, sera possivel:
» Excluir o bem (Caso seu cadastro tenha sido indevido)
» Editar sua distribuicao - clicando em distribuir bem.

« Editar o proprio cadastro do bem
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Passo 05:
Cadastro da sucessao legal

Ressalva-se a mensagem instrutdria de cadastro:

De modo que NAO DEVEM SER OBJETO DE CADASTRO:
e ocodnjuge - caso seja herdeiro tera sua guia causa mortis indica-
da pelo sistema.
e herdeiros do pos falecido: a sucessao principal se encerra com
os herdeiros diretos vivos quando da abertura da heranca. Para o
processamento do quinhao, com todo o patriménio do herdeiro

pos-falecido, indica-se a abertura de seu processo proprio.
No caso de autor da heranca solteiro ou divorciado com testamento, sera
habilitada a indicacao para o caso de todos os bens terem sido distribuidos

por testamento:
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No caso de autor da heranga casado ou convivente em regime no qual o
conjuge esteja na linha sucessoria, sera possibilitado indicar que seu conjuge é

seu Unico herdeiro:

Caso tenha sido indicado autor da herancga solteiro ou divorciado, sera

habilitada a indicacao de grau de parentescos de familiares conforme o indicado:

Todavia, caso tenha sido indicada unido estavel ou casamento, somente se
habilitarao como herdeiros filhos ou ascendentes — sendo habilitado o conjuge a

depender do regime dos bens e dos cénjuges:
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Em atencao ao aviso, todos os (potenciais) herdeiros — diretos ou por estirpe
- devem ser cadastrados, e, caso falecidos, devem ter a data de falecimento
indicada apds a indicagdo de sim.

A ultima caixa de selegdo indica se houve rentincia abdicativa ao monte.

Demonstra-se como exemplo sucessao em que ha herdeiro direto, herdeiro
pré-falecido e herdeiro por estirpe - que deve ser incluido no uso do botao

abaixo indicado:

=>

Para inclusao de herdeiro pré-falecido. Primeiramente deve-se indicar
junto ao cadastro do herdeiro seu falecimento prévio a abertura da heranca

principal:
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Cadastrado o herdeiro pré-falecido, clique em Adicionar Herdeiro, para

cadastrar sua sucessao:

Apos a inclusdo dos herdeiros por estirpe e os herdeiros diretos, suas
qualificacbes aparecerao.

Finalizado o cadastro de todos os herdeiros — por estirpe — diretos e pré
falecidos - indicado se houve renuncia abdicativa de quaisquer das partes,

clicar em proximo:
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Passo 06
Editar especificacoes da partilha
6.1: Qualificacdo da distribuicdo e encargos da sucessao legitima:
Ao se avancar para a tela de cadastro, serdo indicadas duas caixas de

selecdo:

A primeira caixa deve ser respondida afirmativamente no caso de haver
selecdo individual de qualquer dos bens infungiveis pelos herdeiros da sucessao
legal, de modo que ndo se tenha optado pelo condominio coletivo de todos os
bens, de acordo com o quinhao legal.

A segunda caixa determina se as partes querem indicar despesas do autor
da heranca a serem confrontadas com o espélio, para fins de fixagdo do quinhdo
tributavel.

Ap0s o preenchimento das duas caixas sera habilitada a inclusdo dos bens:
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6.2: Inclusdo dos bens da sucessao legitima:

Caso tenha sido indicada previamente a existéncia de cbnjuge ou
companheiro em regime de bens que se comunique, sera oportunizada a
indicacao se se trata de bem comum ao casal.

Sera necessario indicar o valor total do bem declarado - independente
do percentual da propriedade do autor da herancaoudo casal - e o
percentual da propriedade do bem.

Apos a indicacao de ambos os campos, o valor do bem por percentual -

valor que sera efetivamente posto em sucessao - sera calculado e indicado:

Ao fim da indicacao de todos os campos, clique em incluir.

Observacao: Caso tenha sido indicado bem de testamente previamente
e se ainda restar percentual do bem a ser distribuido, ele aparecera na

lista de bens da sucessao legal:
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Certificada a inclusdo de todos os bens disponiveis a sucessao legal,

clique em préximo.

Passo 7:

Distribuicdo dos bens postos a sucessao legal.

Os bens devem ser distribuidos entre os herdeiros conforme indicado no
plano de partilha, de modo que se possa calcular, com a avaliagao das guias, o
valor devido pela sucessao legal, pelo excedente de quinhao hereditario e por
eventuais doacoes entre os herdeiros e os conjuges supérstites:

Os bens cadastrados previamente aparecerao na tela e serao entao ob-

u_n

jeto de distribuicao, ao clicar no simbolo “+"
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E dada a opcdo de preencher com percentuais da sucessdo legitima,
clicando em “"preencher com percentuais da sucessao legitima”, quando
o sistema distribuira em condominio legal os bens, ou pode-se indicar
sucessao desigual, como demonstrado.

Nota-se que o bem comum ao casal fora distribuido 50% por testamento e

se indicou na partilha que os herdeiros restardo com os outros 50%:

Ja o bem que somente se distribuiu pela sucessao legal foi distribuido

conforme os percentuais da sucessao legitima:
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Finalizada a distribuicao dos imdveis postos a sucessao legal, clique em

proximo:

Ao fim da distribuicao de todos os bens da sucessao legal, certificado que

todos os bens foram distribuidos, clique em préximo:

Passo 8:

Deducoes:

As deducbes devem ser incluidas individualmente, e sempre serao
objeto de avaliagcao e validacao pelos fiscais da Célula.

Clicar em “Incluir deducao”, para inclusao das despesas que sejam do

autor da heranca, bem como despesas funerarias.
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Passo 09
Anexos

Na aba Anexo, anexe os seguintes documentos, conforme o caso:
* Peticao
¢ Documentos de representacao
* Processo judicial
e Minuta ou escritura de cartorio
¢ Documentos atualizados dos bens
* Documentos pessoais e comprovantes de endereco das partes
+ Comprovantes das deducbes eventualmente indicadas;

¢ Minutas ou termos judiciais de eventuais renuncias abdicativas.

Certificado que foram anexados todos os documentos comandados pela
IN 75/24, clicar em préximo.

Sera permitido anexar documentos até o calculo das guias do Processo.

Enviado o processo, sera permitido anexar documentos ao procurador até
o calculo de todas as guias do processo, e as pendéncias serao comunicadas
documentalmente, nos moldes do tramita.

As pendéncias serao dadas por intermédio de documentos anexados ao
processo, de modo que se faz necessario acompanhar o processo para que

pendéncias documentais possam ser saneadas tempestivamente.

Passo 10
Transmissao
Antes de enviar o processo para calculo, verifique se todas as infor-

magoes estao corretas e se os documentos necessarios foram anexados.
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Ao certificar e revisar as informacoes prestadas, clicar em “Gerar guias e
enviar processo”.

Ao clicar em “Enviar”, o procurador declara que todas as informacgdes
inseridas neste processo foram verificadas e sao verdadeiras, completas e
precisas.

Alem disso, atesta que todos os documentos necessarios foram correta-
mente anexados.

E valido ressaltar que a falsificacdo de informacdes ou a omissdo de

documentos pode resultar em sancdes legais e administrativas.

Selecione a caixa de selecao confirmando que as informacdes fornecidas
sao verdadeiras e que todos os documentos necessarios foram anexados e
em enviar.

As guias entao serao geradas e encaminhadas para analise pela unidade

selecionada para distribuicdao processual.
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